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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.) 42. §-a 2. pontja szerint a Képvisel6-testiilet 4t nem ruhdzhaté hataskorébe tartozik
szervezetének kialakitasa €s miikodésének meghatarozasa.

A Moétv. 67. § (1) bekezdés d) pontja rendelkezik arr6l, hogy a polgarmester a jegyzo
javaslatara elGterjesztést nydjt be a képviselo-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozodasanak, 1étszamanak meghatarozasara.

A jelenlegi szervezeti egységek (osztalyok): Gazdalkodasi Osztaly, Jogi és Szervezési
Osztaly, Hatosagi Osztaly, Palyazat- és Vagyonkezelési Osztaly, Varosfejlesztési ¢&s
Viérostizemeltetési Osztaly. Osztilyon beliil elkiiloniilt szervezeti egységek (csoportok):
Addcsoport, Koltségvetési csoport, Varosiizemeltetési csoport, Palydzatkezelési csoport.
Tovéabba hivatali struktardban muikodik a Jegyz6i kozvetlen irdnyitds ald tartozo és
polgéarmester kbzvetlen irdnyités ala tartozok.

Vezetdi dontés alapjan a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységén beliil belsd
munkaszervezési valtozasok keriiltek végrehajtasra, melyek szabalyozasat az SZMSZ-ben
atvezetni sziitkséges.

A Hatdsagi Osztaly feladatai koziil torlésre keriil, mig a Jogi €s Szervezési Osztaly altal
ellatott feladatok k6z¢é bekeriil: ”Eljar birtokvédelmi tigyekben, hatarozatot hozhat a hasznok,
karok, koltségek kérdésében.,,

A Jogi és Szervezési Osztaly feladatai koziil torlésre keriil, mig a Hatosagi Osztaly altal
ellatott feladatok ko6zé bekeriil: ,Lejart hataridejii hatdrozatok nyilvantartasa, jelentések
készitése.”, valamint a ,Jegyz6 hataskorébe tartozoan végzi a talalt dolgok atvételével,
kezelésével, kapcsolatos feladatokat.”

A Palyazat- és Vagyonkezelési Osztaly feladatai kozé bekeriil az ,Ellatja az ingdsagok

vagyonkezelésével kapcsolatos feladatokat.”

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az eldterjesztésben foglaltak megtargyalasara és a
hatarozati javaslat mindsitett tobbséggel térténé elfogadasara.



HATAROZATI JAVASLAT

Hajdaboszormény Varos Onkorményzatdnak Képvisel6-testillete Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX térvény 42. § 2. pontja, a 67. § (1) bekezdés d)
pontja alapjan, valamint Hajdubdszormény Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének
Szervezeti és Milikodési Szabalyzatardl sz616 20/2007. (IV.26.) Onk. szadmu rendelet 32. § (3)
bekezdésének a) pontja ab) alpontjdnak rendelkezése alapjan megtargyalta a
»Hajdiboszorményi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
modositasa” cimu elGterjesztést és az alabbi dontést hozza:

Az SZMSZ 111 Fejezet I. pontjdban ,,A Polgarmesteri Hivatal osztalyai” cim alatt a Jogi és
Szervezési Osztaly feladatai cim alatt, valamint a Hatosagi Osztaly feladatai cim alatt szerepld
szOvegrész helyébe a kvetkez6 rendelkezések 1épnek 2023. 4prilis 1-jei hatalyba Iépéssel:

Jogi és Szervezési Osztily feladatai:

Az énkormanyzat és szervei milkédésével kapesolatos feladatok:

- Az Onkorményzat képviselé-testiileti és a nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-
testiileti tilések elokészitésével, jegyz6kdnyveinek vezetésével kapcsolatos teendk
ellatasa.

— A testiileti Ulések hatdrozatai és rendeletei, a nemzetiségi ©nkormanyzat
jegyzOkonyvei és dontései nyilvantartasinak vezetése, és figyelemmel kisérése a
hataridok betartdsanak és a hatarozatok végrehajtasanak, és szitkség szerint jelzés a
testiiletnek a beszdmolasi kotelezettség elmulasztasarol.

- A képvisel6-testiileti {ilések dontéseinek kihirdetése, kozzététele.

- Az orszaggylési képviseldk, a polgarmesterek és a helyi dnkormanyzati képviseldk,
valamint a helyi nemzetiségi Onkormanyzat vélasztasival kapcsolatos teenddket
ellatja. Kozremiikddik az orszagos és helyi népszavazas el6készitésében. Részt vesz
a valasztasok lebonyolitasaban.

- El6késziti a kdzalapitvanyok alapitd okiratait és azok mddositasait.

- Koordindlja a kozérdekli adatok megismerésével, kozzétételi kotelezettséggel jard
feladatokat.

- Az Onkorményzat torvényességi felligyeletét ellaté szervvel folyamatosan
kapcsolatot tart az erre kialakitott rendszeren.

- A naponta beérkezd postai kiildeményeket beszallitja, atveszi, rendezi, szétosztja.
Elvégzi a kimend postazasi feladatokat.

- Ellatja az iktatdssal kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a regiszterezés naprakész
allapotar6l. Nyilvantartja a bélyegz0k vezetését. Ellatja az irattarazasi és selejtezési
feladatokat. Kapcsolatot tart a Hajdu-Bihar Megyei Levéltar Hajdiboszérményi
Fioklevéltaraval.

- Biztositja a tisztségviselék és a Polgarmesteri Hivatal osztalyai mikodésének
adminisztrativ és technikai kbvetelményeit.

- A Képviseld-testiilet és bizottsdgai, a polgarmester, az alpolgarmesterek, a
képviselok, a jegyz0, és az osztalyvezetok részére jogi véleményt nyilvanit.
Ko6zremiikodik a polgarmester, az alpolgarmesterek, a jegyz6 és az aljegyz6 feladat-
¢s hataskorébe tartozo tigyek operativ ellatasdban.

- A megjelend jogszabalyokat figyelemmel kiséri, és felkérésre kozremiikodik a
jogszabaly-értelmezésben. Ellatja az Snkormanyzat és polgarmesteri hivatal altal
kotott szerzoédések jogi kontrolljat.




Az ugyfél tajékoztatd keretében ellatja az tigyfélfogadasbol rdharuld feladatokat
intézi, és részben tovabbitja az ligyeket.
Ellatja a Jogi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag, iléseivel kapcsolatos
teenddket.
Ellatja a Polgarmesteri Hivatal gondnoki feladatait, biztositja a Hivatal leltarozasi
feladatainak ellatasahoz a leltarfelelés személyét.
A Polgarmesteri Hivatal gépjarmiiveire vonatkozdéan elldtja a gépjarmiivezet6i
feladatokat, gondoskodik a gépjarmiivek megfelel6 karbantartasarol.
Jegyz6 hataskorébe tartozdéan végzi a tarsashazak torvényességi felligyeletével
kapcsolatos feladatokat.
Kartéritési, kartalanitasi igényekkel kapcsolatos ligyek szakmai kontrolljaban
kozremitk6dés.
Részt vesz komplex felligyeleti vizsgalatokban és eseti célvizsgalatokban.
A Hajduboszorményi Polgarmesteri Hivatal feladatkorébe tartozd szerzédések
elkészitése, alairasra t6rténd el6készitése.
Lakossagi férumok megszervezésében val6 kozremitkodés.
Ellatia az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal altal kotott szerzodések jogi
kontrolljat.
Az tugyfél tajékoztaté keretében telefonos és személyes tdjékoztatdst nyujt az
tigyfeleknek.
Ellatja az Oktatasi és Mivel6dési Bizottsag €s a Népjoléti, Ifjusagi €s Sport Bizottsag
tiléseivel kapcsolatos adminisztrativ teenddket.
Elokésziti és kezeli az onkormanyzat fenntartdsaban mitk6dé koltségvetési szervek
vezetbinek megbizasat, kinevezését, illetve ellatja a kdzalkalmazotti jogviszonyukkal
kapcsolatos humaénpolitikai feladatokat.
Kapcsolattartds a belso ellenérrel.
Szamlazasi feladatok soran a szamlak szakmai tartalmanak Gazdalkodasi Osztaly
részére megadasa.
Az osztély altal végzett beruhdzasok sordn az izembe helyezési okményok elkészitése
€s tovabbitasa a Gazdalkodasi Osztly részére.
Eljar birtokvédelmi iigyekben, hatarozatot hozhat a hasznok, karok, koltségek
kérdésében.

Hatosagi Osztaly feladatar

- Gyakorolja a szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi I
térvény és a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasarol szolo 1997. évi
XXXI. torvényben eldirt feladatokat, érvényesitve a helyi dnkormanyzati rendeletek
ezzel kapcsolatos el6irasait.

- Kozremiikodik az 6nkorméanyzat intézményei tekintetében a fenntart6i feladatok
ellatasaban, segiti az intézmények miik6dését, kapcsolatot tart a szocidlis €és oktatasi-
nevelési, valamint kulturalis feladatok ellatasban résztvevo allami, dnkorményzati és
nem allami fenntartdsu intézményekkel, szervezetekkel. Jovahagyasra elokésziti az
Onkormanyzati fenntartasu intézmények alapitd okiratait, illetve azok modositésait,
szervezeti- és mikddési szabdlyzatukat, egyéb szakmai dokumentumokat.

- A normativ allami hozzdjarulasok igénylésének Osszeallitdsahoz €s elszdmolasahoz
biztositja az intézményi adatszolgaltatast.

- Ellatia a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazattal
kapcsolatos ligyintézési feladatokat.

- Ellatja a Gazdasagi Fejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag tevékenységével
kapesolatos ligyviteli teend6ket.

- Ellatja a Helyi Esélyegyenl6ségi Program végrehajtasaval kapcsolatos koordinéciot,
segiti a munkacsoport munkéjat.
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- Kézremiikodik és segiti a Biinmegelézési Tanécs, a Telepiilési Ertéktar Bizottsag, az
Id8sek Tandcsa, az Esélyteremtd Munkacsoport, valamint a Hatésagi Munkacsoport
munkajat.

- Kérnyezettanulmanyt készit a tArshatosagok megkeresése alapjan.

- Gondoskodik a védend6 fogyasztoi igazolasok kiadasarol.

- Kapcsolatot tart a kozlizemi szolgaltatokkal, a tarsashazak kozos képviseldivel.

- Ellatja a helyi Szociélpolitikai Kerekasztal miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

- Kozremiikodik a hazai és Eurdpai Unids tdmogatasok elnyerésére — a szocialis, a
gyermekjoléti, gyermekvédelem, koznevelés és foglalkoztatas teriiletén — Kkiirt
palyazatok figyelemmel kisérésében, a palyazat kidolgozasaban, az elnyert palyazat
végrehajtidsaban.  Ellatja a Didkmunka Program lebonyolitasaval kapcsolatos
feladatokat.

- Ellatja az allampolgarsagi- és anyakonyvi igazgatissal kapcsolatos feladat- és
hataskoroket, szervezi az ezzel kapcsolatos {innepeket.

- Gondoskodik a valasztasi névjegyzék 6sszeallitisarol, folyamatos vezetésérol.

- Ellatja a cimnyilvantartassal, cimkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

- Ellatja a terméfoldekre vonatkozo el6vasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorlasaval
kapcsolatos  kifiiggesztési  feladatokat. tovdbba az egyéb hirdetmények
kifliggesztésével kapcsolatos feladatokat.

- Ellatja a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat, vagyonleltart készit gyamsagi,
gondnoksagi tigyekben.

- Telepengedélyt ad a telepengedélyek alapjan gyakorolhatd ipari és szolgaltato
tevékenység céljara, tovabba nyilvantartisba veszi a bejelentés koteles ipari
tevékenységet végzoket.

- Végzi a kereskedelmi tevékenységek bejelentésével és az {lizletek miikodési
engedélyének kiadasaval kapcsolatos feladatokat.

- Nyilvantartasba veszi a bevasarlokzpontok, a vasarok, piacok fenntart6jat.

- Végzi a kereskedelmi céllal iizemeltetett szallashelyek bejelentésének
nyilvéantartidsba vételével, valamint a szallashelyek ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat.

- Ellatja a nem fizleti célt koz9sségi szabadidds széllashely szolgaltatassal kapcsolatos
feladatokat.

- Zaj- és rezgésvédelmi tigyekben 1. foku hatdsagi feladatokat 14t el.

— Végzi a zenés tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos feladatokat.

- Ellatja az orszagos, megyei és a varosi kitiintetések €s Hajdubdszormény varos
diszpolgéara cim adomanyozaséaval kapcsolatos elokészitd feladatokat.

- Eloékésziti a diszsirhelyek adomanyozasaval kapcsolatos dontéseket.

- Elokésziti és figyelemmel kiséri a kdzmiivel6dési megallapodasok kotését, a
kozmiivelodési és sport célu gazdasdgi tarsasidgokkal kotott feladat ellatasi
megallapodéasok teljesitését.

- A hivatdsos és amatér alkotomiivészekkel, a véros irodalmi és mivészeti
alkotohelyeivel, miivészeti szakszovetségeivel, egyesiileteivel, valamint miivészeti
profilu oktatasi intézményeivel folyamatos kapcsolatot tart és segiti alkotémunkajuk
feltételeink tdmogatasat. FEllatja a mlvészeti, oktatdsi és sport dijakkal,
dijfelajanlasokkal kapcsolatos tigyintézést.

- Elbsegiti az Onkormanyzat 4ltal meghatérozott ifjusagi és sportpolitikai célkitlizések
érvényesiilését, elékésziti az ezzel kapcsolatos tdmogatdsokat és ellendrzi azok
felhasznalésat.

- Rendszeres kapcsolatot tartva egyiittmiikddik a varos ifjusagi és sport
tevékenységével foglalkozé egyesiiletekkel, civil szervezdédésekkel, azok
tevékenységének ellatasahoz technikai segitséget nyujt.

- Ellatja a sajtoreferensi feladatokat.



Szamlazasi feladatok soran a szdmldk szakmai tartalménak Gazdalkodasi Osztaly
részére megadasa.

Az osztdly altal végzett beruhazasok soran az {lizembe helyezési okmanyok
elkészitése s tovabbitasa a Gazdalkodasi Osztaly részére.

Allamhéztartason kiviil forrasok végleges 4taddsa sordn szakmai tartalom és
indokoltsag utolagos ellendrzése.

Lejart hataridejii hatarozatok nyilvantartasa, jelentések készitése.

Jegyz6 hataskorébe tartozéan végzi a talalt dolgok atvételével, kezelésével
kapcsolatos feladatokat.

Palyizat- és Vagyonkezelési Osztaly feladatai:’

Palvazattal-beruhdzassal kapcsolatos feladatok:

Telepiilési Onkorményzatok érdekeltségi korébe tartozé palyazati lehetéségek
feltarasa, a palydzatok elokészitése, hazai és az Eurdpai Unid altal finanszirozott
projektek menedzselése.

Szakmai szervezetekkel és gazdasigi kamaradkkal, regionalis fejlesztési
tigynokségekkel valo kapcsolattartas és egylittmilikodés kialakitasanak elokészitése.
Fejlesztési projektek elOkészitése, partnerek felkutatisa, a kozos palyazatok
elokészitésében vald egyiittmiikodés, azok lebonyolitasa, kdzremiikodés miszaki
tartalom meghatarozasaban.

Teleplilési 6nkormanyzatokkal valé kapcsolattartas, a kdzos palyazati lehetdségek
feltardsa, egyiittmtkodési megallapodasok elokészitése €s a végrehajtasban vald
kozremiikddés.

Projektek  megvaldsitasaban ~ kézremiik6dé — szerz6dé  partnerekkel — vald
egylittmlikodés és kapcsolattartas, a projektek bonyolitasa soran sziikséges gazdasagi
elemzések, pénziigyi elszamolasokban kdzremiik6dés, dokumentélési, adminisztrativ
feladatok elvégzése.

Ellatja a lakasgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat, a lakésok, helyiségek
tizemeltetési, karbantartasi feladatainak kivételével.

A csoport hataskorébe tartozd beruhazasok, felujitdsok terveinek elkészittetése
(palyazatokhoz, kozbeszerzésekhez), a csoport hataskoérébe tartozd feladatok
miiszaki ellenérzésének koordinaldsa miiszaki ellenérék kézremiikodésével.

Kozbeszerzéssel, vagyonhasznositassal kapesolatos feladatok:

A kozbeszerzési eljarasokbol adodo feladatok, valamint Hajdubdszormény Varos
Onkorméanyzatanak kozbeszerzési szabalyzatdban meghatdrozott feladatok
elokészitése, végrehajtasa.

A kozbeszerzési értékhatar alatti egyéb beszerzések tekintetében a vonatkozd
Onkormanyzati rendeletben meghatarozott feladatok elékészitése, végrehajtasa.
Ellatja a K&zbeszerzési Bizottsag tevékenységével kapcsolatos tigyviteli teenddket.
Koézremiikodik az allami fejlesztési céla tdmogatasok és eurdpai unids tmogatasok
igénybevételének kidolgozasaban.

Ellatjia a vagyongazdalkodassal, vagyonhasznositdssal, a vagyonkataszter
vezetésével kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a lakasgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat.

Beruhazasok analitikus nyilvantartasa, tizembe helyezése, beruhazasi statisztikai
jelentések készitése, egylttmikodve a Gazdalkodasi Osztallyal.

Szamlazasi feladatok soran a szamlak szakmai tartalménak Gazdalkodési Osztaly
részére megaddsa.

Az osztdly altal végzett beruhdzésok sordn az Ulzembe helyezési okmanyok
elkészitése €s tovabbitasa a Gazdalkodasi Osztaly részére.

Ellatja az ingésagok vagyonkezelésével kapesolatos feladatokat.
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A hatarozatban foglalt rendelkezések 2023. aprilis 01. napjan lépnek hatilyba. A

szabalyzat hatdrozattal nem érintett részei véltozatlan tartalommal hatilyban
maradnak.

Hatérido: 2023. aprilis 01.
FelelGs: Kolané dr. Mark¢ Judit jegyz6
Dr. Vincze-Miqdadi Edit aljegyzé

Hajduboszdﬁm 2073 marcius 22.
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