Szamviteli rend V. fejezet (Hatdlyos 2021.december 01-t81)

V. Fejezet

A konyvvezetési kitelezettség
és a fokonyvi szamlaosztalyok 6 tartalmi elemel

1. Konyvvezetési kitelezettség

Az Intézmény az allamhaztartas szémvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet 3. §-a
alapjan gondoskodik a konyvvezetési kitelezettség teljesitésérol.

Az Intézmény szamvitele:
- koltségvetési szamvitelbol és
- pénziigyi szamvitelbdl

all.

A koliséovetési szamvitel

A koltségvetési szamvitel:
- a bevételi és kiadasi eléiranyzatok alakuldsénak,
- a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek, és ezek
teljesitésének
a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszert, attekinthetd nyilvantartdsat és az éves
koltségvetési beszamol6 ezekre vonatkozd részei megbizhato és valos Osszképet mutato
elkészitését biztositja.

A pénziigyi szamvitel

A pénziigyi szamvitel

- a vagyon és annak Gsszetétele,

- a tevékenység eredménye
valésagnak megfelels, folyamatos, zart rendszerli, attekinthetd nyilvantartasat és az éves
koltségvetési beszamol6d ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valos Osszképet mutato
elkészitését biztositja.

2. A szamlaosztdalyok tartalmdra vonatkozo eldirdsok

1. szamlaosztaly

Az 1. szémlaosztaly a konyvviteli mérlegben befektetett eszkdzként kimutatandd eszk6zdk
fokonyvi szamlait foglalja magaban.
A szamlaosztalyban hasznalt szamlatipusok:

- bruttd, bekertilési értéket kimutatd szamla,

- értékesokkenés szamla,
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- értékvesztés szamla,
- értékhelyesbités szamla.

A szamlaosztily szamlacsoportjain beliil kiilon szamlin kell kimutatni a kivetkezéket:
- az Uzembe helyezett (aktivalt) eszkozok, illetve a folyamatban levé beruhazésok
(feltjitasok) dllomanyénak értékét,
- az €rtékesokkenés, az értékvesziés, illetve értékhelyesbités elszamolasat,

A szamlaosztaly szdmlacsoportjaihoz tartoz6 a nyité allomany ndvelésére fordithatd vasérldsi
és létesitési, felujitasi kiaddsok targyévi elSirdnyzatat a 056., 057. szamlacsoportokban kell
nyilvantartani,

Az 1. szimlaosztaly szamla csoportjai:
11. Immateridlis javak
12. Ingatlanok és kapcsoldds vagyoni értékii jogok
13. Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek
14. Tenyészallatok
15. Beruhdzdsok, felijitdsok
16. Tartds részesedések
17. Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
18. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkézok

11. Immateriilis javak

Az immaterialis javak kozétt kell kimutatni:
- a vagyonértékil jogokat - az ingatlanokhoz kapesolédé vagyonértéki jogok
kivételével -,
- a szellemi termékeket.

12. Ingatlanok és kapesol6dé vagyoni értékii jogok

a) Ingatlanok
Az ingatlanok korébe tartozik a fold és minden anyagi eszkoz aktivalt értéke, amelyet a
folddel tartos kapesolatban 1étesitettek.
Az ingatlanok kdzé sorolanddk:
- foldteriilet,
- telek,
- telkesités,
- éplilet,
- épitmény.

b) Ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékii jogok
Ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékii jogok kiiléndsen:
- f6ldhasznélat,
- haszonélvezet és hasznalat,
- bérleti jog,
- szolgalmi jog stb.
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13. Gépek, berendezések, felszerelések és jarmitvek

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek kozott kell kimutatni az dllamhdztartas
szervezetének tevékenységét tartdsan szolgalod eszkdzok ertéket.

A gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek nyilvantartasara szolgald szamléan beliil
elkiilonitetten kell kimutatni:

- a gépek, berendezések, felszerelések, valamint

- a jarmiivek
értekeét.

14. Tenyészallatok

Tenyészallatok kzott kell kimutatni azokat az éllatokat, amelyek a tenyésztés, a tartds sordn
levalaszthaté terméket (szaporulatot, mas levalaszthat6 allati terméket) termelnek, és a tartasi
koltségek ezen termékek értékesitése sordn megtértilnek, vagy az egyéb (igateljesitmény,
6rzési feladat, lovagoltatas) hasznositas biztositja a tartési koltségek megtériilésct, fliggetlentil
attél, hogy azok meddig szolgaljék a vallalkozasi tevékenyseget.

A szamlacsoportot az Intézmény nem hasznalja.

15. Beruhazasok, felijitisok

Beruhézasként kell nyilvantartani
a) a rendeltetésszerfien hasznédlatba nem vett, izembe nem helyezett:
- ingatlanok,
- gépek, berendezések, felszerelések, és jarmivek,
- tenyészallatok bekertilési értékét,
b) az a) pont szerint rendeltetésszeriien hasznélatba vett, tizembe helyezett targyi
eszkozok:
- bovitésével,
- rendeltetésének megvaltoztatasaval,
- atalakitasaval,
- élettartaménak, teljesitéképességének kozvetlen novelésével
sszefiiggd munkak - még nem aktivélt - bekeriilési értékét.

16. Tartds részesedések

A tartds részesedések esetében elkiilonitetten kell nyilvan tartani:
- a jegybanki,
- a vallalkozésban,
- a pénziigyi vallalkozasban,
- tarsulasban, valamint
- egyéb helyen
1év6 részesedéseket.

Kiilén szamlan kell kimutatni a tartos részesedések
- értékhelyesbitését, valamint
- az értékvesztését és annak visszairasat.
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17. Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetében elkiilonitetten kell nyilvan tartani:
- az allamkétvényeket,
- a helyi 6nkorményzatok kotvényeit,
- egy¢b tartds hitelviszonyt megtestesits ¢rtékpapirokat.

Kiilén szamlan kell kimutatni a tart6s hitelviszonyt megtestesits értékpapirok
- értékhelyesbitését, valamint
- az értékvesztését és annak visszairasat.

18. Koncesszi6ba, vagyonkezelésbe adott eszkoziok

A szamlacsoportba kell nyilvantartani a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott:
- immaterialis javakat,
- ingatlanokat,
- gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket,
- tenyészallatokat,
- tartos részesedéseket, tartds hitelviszonyt megtestesits értékpapirokat.

Kiilon szamlan kell kimutatni:
- értékhelyesbitését, valamint
- az értékvesztését és annak visszafrdsat,
- a terv szerinti értékcsokkenést,
- a terven feliili értékcskkenést és annak visszairasat.

Az 1. szamlaosztaly szamlaihoz tartozé belsé szabalyozés

l. Az intézményvezetd feladata az egyes targyi eszkozok tartdssagi kritériumainak
meghatarozésa.
Ennek legfébb elvei, hogy a meghatarozas:

- mindenkor a val6sighoz kozelitsen,

- ha lehetséges tapasztalatokra épiiljon,

- segitsen €rvényt szerezni a szdmviteli politikaban rogzitett elveknek és céloknak.

2. Az intézményvezetd a doéntésrél nyilvantartast vezet, A nyilvantartdsban régziteni
kell a dontés legfontosabb okat, okait.

3. A tart6ssagi kritériumok meghatdrozasara vonatkozd szabalyozast ¢ fejezet
melléklete tartalmazza.

4. A kis ertékil targyi eszkozokre vonatkozé szabalyozast a Szamviteli rend szamviteli
politika része tartalmazza.

5. A pgazdalkodédsért felelés személy koteles gondoskodni a maradvanyérték
meghatarozasarél, nyilvantartisba vételérol.
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2. szamlaosztaly

A 2. szamlaosztaly a nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozoket tartalmazza az aldbbi f6bb
csoportok szerint:

- készletek,

- értékpapirok

A 2. szamlaosztilyban kimutatott eszkézokre vonatkozo el6irasok

A szémlaosztaly tagolasa:
21. Vdsdrolt készletek
22. Atsorolt, kivetelés fejében dtvett készletek, egyéb készletek
23. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, dllatok
24. Ertékpapirok

A vasarolt készletekre vonatkozo6 szabalyok

A vasarolt készletek korébe tartoznak az alabbi & csoportok:
- anyagok,
- aruk.

A szémlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvantartani a vasarolt készletek értékvesztéset és
visszairasat.

Anyagok: az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgalo, de
még haszndlatba nem vett anyagokat.

Az anyagok az intézményhez kertilhetnek példaul:
- vdsarldssal,
- csere utjan,
- térités nélkiil drvétellel.

Az aruk kozott kell kimutatni:
a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ide értve a betétdijas
o6ngytlegeket is -, amelyek a beszerzes és az értékesités kozott valtozatlan allapotban
maradnak, bér értékiik valtozhat, és
b) a pénziigyi lizing keretében étadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel
értékesitett és a szerzddés szerinti feltételek teljestilésének meghitisuldsa miatt kés6bb
visszavett, a két idépont kozott a vevd altal hasznélt eszkdzoket.

A készletek kowziil csak azokat a készleteket kell kimutatni, melyekr6l folyamatosan
mennyiségi és értékbeli nyilvantartast vezetnek, melyekre vonatkozdan raktar miikddik.

A készletek nyilvantartisi modjarél a készletgazdalkodasi szabdlyzat rendelkezik.
Atsorolt, kivetelés fejében atvett készletek, egyéb készletek

A szamlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvéntartani:
- az 4tsorolt, kivetelés fejében atvett készleteket,
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- az egyéb készleteket, valamint
- az el6z6ek értékvesztését és visszairasat.

Atsorolt, kévetelés fejében atvett eszkozok az értékesitésre szant eszkozok. Ilyen eszkozok:
- a veégelszdmolasi, felszdmolédsi vagy vagyonrendezési eljarasb6l az intézmény
tulajdonba keriilt eszkézsk
- az Aht. 100. §-a szerint kovetelés fejében atvett, értékesitendd eszkdzok, valamint
- mindazon eszkozok, amelyeket az immaterialis javak és targyi eszkozok koziil
értékesités céljabol atsoroltak.

Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok

A szamlacsoportban elkiilénitetten kell nyilvantartani:
- a befejezetlen termelés, félkész termékek,
- a késztermékek,
- novendék-, hizé és egyéb allatok,
- az egy€b készleteket, valamint
- az elézdek értékvesztését és visszairdsat.

Sajdt termelés sordn jénnek létre a kivetkezé készletek:
- a befejezetlen termelés, félkész termékek,
- a késztermékek,
- novendék-, hizd és egyéb allatok.

Ertékpapirok

Az értékpapirok kézott azokat az értékpapirokat kell kimutatni, melyek nem tartosak, és
forgatdsi c€li hitelviszonyt testesitenek meg.

Az értékpapirokat az aldbbi csoportositisban kell nyilvantartani:
- nem tartos részesedések,
- kérpotlasi jegyek,
- allamkétvények,
- helyi 6nkorményzatok kétvényei,
- befektetési jegyek,
- egy€b forgatdsi cél hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok,
- ertékpapirok értékvesztése és visszairdsa.

A 2. szamlaosztilyra vonatkozé belsé szabalyozas
1. Az intézményvezett feladata az arrdl valé dontés, hogy a készletek mely csoportjarél
kell raktari készlet nyilvantartast ( folyamatos mennyiségi és értékbeli nyilvantartast)
vezetni.

2. Az intézményvezetd és a gazdélkodasért felelés személy kotelesek gondoskodni
arrdl, hogy
- a kovetelés fejében 4tvett eszkozik a szamlan nyilvéntartasra keriiljenek, és
megtorténjen ezen eszkdzok értékesitése.
- az crtckesitésre szant immateridlis javak, tirgyi eszkdzok Atsorolasra
keriiljenek az atsorolt, kivetelés fejében 4tvett készletek k6z¢, ha azokat a
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hasznalatbol kivontak, de az értékesités harom hénapnal hosszabb iddszakot
vesz igénybe.

3. A gazdalkodésért felelds dolgozd kotelessége az értékpapirok besorolasa tartossag,

illetve forgatatasi cél szempontjabol az 1-es, vagy 2-es szdmlaosztalyban kimutatand6
értékpapirok kozé.

3. szamlaosztaly

A 3. szamlaosztaly tartalmazza az alabbi szamlacsoportokat:
31. Lekotott bankbetétek
32. Pénztarak, csekkek és betétkinyvek
33. Forintszdmldk és devizaszamldk
35. Kovetelések
36. Sajdtos elszamoldsok
37. Akttv iddbeli elhatdroldsok

A 31. Lekétott bankbetétek szamlacsoportban kimutatott eszkiozokre vonatkozod
eléirasok

A lekotott bankbetétek kozott kiilon kell nyilvantartani
- az éven tili lejaratyl, €s
- és az éven beliili lejarati bankbetéteket.

Az el6z6 elkiilonitésen til, kiilon kell nyilvantartani:
- a forintbetéteket,
- a devizabetéteket, valamint
- a betétek értékvesztését és annak visszairdsat.

A 32. Pénztarak, csekkek és betétkonyvek szdmlacsoportban kimutatott eszkozdkre
vonatkozo eléirasok

A szdmlacsoport az alabbi tertiletekre tagozodik:
- forintpénztar,
- valutapénztar,
- betétkinyvek, csekkek, elektronikus pénzeszkdzok.

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kimutatott eszk6zokrdl analitikus nyilvéntartast
kell vezetni.

A 33. Forintszamlak és devizaszamlak szamlacsoportban kimutatott eszkoziokre
vonatkozo eléirasok

A forintszamlak koziil az allamhéztartds énkormanyzati alrendszerében a kincstiron kiviili
forintszamlak keriilnek alkalmazasra.
Az Intézmény

- Koltségvetési elszamolasi szamlat,
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- Dolgozok lakédsépitésének, lakdsvasarlasanak munkéltatéi tdmogatdséra vezetett
fizetési szamlat,
- Belfoldi idegen pénzeszkézsk szamlakat

hasznélhatja.

A devizaszamlék koziil az 6nkormanyzati alrendszerbe tartozé Intézménynél:
- Kincstaron kiviil devizaban vezetett fizetési szamlak
- Kincstdron kiviil devizdban vezetett fizetési szdmlak értékvesztése és annak
visszairdsa

szdmlak hasznélata fordulhat eld.

A forint- és devizaszamldkon bonyolitott pénzforgalomrol analitikus nyilvantartast kell
vezetni.

34. Idegen pénzeszkozik szamlacsoportban kimutatott eszkozokre vonatkozé eléirdsok

Az idegen pénzeszkozok kell kimutatni
a) a belfoldi idegen pénzeszkodzoket, ezen beliil:
- Fedezetkezel6i szamlak
- Idegen betétkonyvek és készpénzben kezelt idegen pénzeszkdzsk
- Letétek, biztositékok
- Belfoldi idegen pénzeszkozok értékvesztése és annak visszairasa
szamlakat, valamint
b) a nemzetk6zi timogatasi programok idegen pénzeszkozei szamlékat, ezen beliil:
- a pénzeszkoz szamldkat, valamint
- ezek értékvesztését és visszairasat,

A 35. Kivetelések szamlacsoportban kimutatott eszkozikre vonatkozé eléirasok

A kovetelések szamlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvantartani:
- a koltségvetési évben esedékes kiveteléseket, valamint
- a koltségvetési évet kovetden esedékes kiveteléseket, valamint
- a kovetelések értékvesztését.

A koveteléseken beliil az egyes koveteléseket kiilon-kiilon kell nyilvantartani a kovetelés
jellege, tartalma szerint. Az elkiilonitendé témakérok, teriiletek:

- kovetelések miikodési céli timogatdsok bevételeire llamhaztartason beliilrsl

- kivetelések felhalmozasi célu timogatasok bevételeire dllamhaztartison beliilrél

- kovetelések kézhatalmi bevételre

- kovetelések miiksdési bevételre

- kovetelések felhalmozasi bevételre

- kovetelések miikodési célu atvett pénzeszkozre

- kovetelések felhalmozasi célu 4tvett pénzeszkozre

- kovetelések finanszirozasi bevételekre.

A kovetelések szamlakon kimutatott és a 0. szdamlaosztalyban kimutatott kévetelések kiszott
jogszabalyban meghatérozott egyezdségi kovetelményeknek kell fennallni.
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A 36. Sajitos elszdmoldsok szamlacsoportban kimutatott eszkozokre vonatkozo
eléirasok

A sajatos elszamolasok szdmlacsoportban tobb olyan szamlacsoport is talalhato, melyek
jellegtik, tartalmuk alapjén nem illeszkednek be a tébbi szamlacsoport logikai rendjébe. Az itt
talalhat6 szdmlacsoportok:

- pénzeszkozok atvezetési szamla,

- azonositas alatt 4116 tételek,

- 4ltaldnos forgalmi ad6 elszdmoldsa,

- kévetelés jellegli sajatos elszamoldsok,

- egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok,

- kételezettség jellegli sajatos elszamolasok.
A pénzeszkézok Atvezetési szamla egy technikai szamla, mely segiti a pénzeszkozként
Kimutatott szamlak kozotti szamlaforgalmak bonyolitasanak konyvelését. Ennek megfeleléen
a pénzeszkozok atvezetésel kozott a fizetési €s a kincstéri technikai, lebonyolitasi, beszedési
szamlak egymés kozotti, valamint a szamlak ¢s a hazipénztar kozotti pénzforgalmat kell
elszamolni.

Az azonositas alatt all6 tételek a korabbi fiiggd kiadasok és bevételek helyére 1épo szamla,
azonban a szdmla hasznalata j6val tobb kotottséget jelent, mivel a vonatkozd jogszabaly
szerint
- az olyan befizetéseket és a fizetési szamlak szamlavezetd altali terheléseit kell
elszamolni, amelyek az alap-, illetve vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatban
meriiltek fel, de a keletkezés pillanatiban végleges bevételi vagy kiaddsi rovaton nem
keriilhetnek elszamolasra az azonositashoz szitkséges feltételek hidnya miatt,
- az azonositas alatt 4116 tételek kozott nem lehet elszdmolni:
- a pénztarbol torténd kifizetéseket, illetve
- a fizetési szamla tulajdonosa 4ltal kezdeményezett atutalasokat.

A kovetelés jellegti sajatos elszdmolasok kozott kell kimutatni:
- az adott el6legeket,
- a tamogatds, ellatds tovébbaddsa céljabol mas szervezet fizetési szamldjara
folyositott dsszeget,
_ a més 4ltal beszedett, de més szervezetet megilletd bevételeket.

Egyéb sajatos eszkzoldali elszamoldsok koz6tt kell elszamolni
a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatdsokat a koltségvetési évet kovetd
év janudr honapjaig, €s
b) az utalvanyok, bérletek és més hasonlo, készpénz-helyettesité fizetési eszkoznek nem
mindsiild eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasaig,
tamogatésként torténé atadasiig, a hidnyzo, megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok,
bérletek alloméanybdl torténd kivezetéséig.

Ez utébbiakrél analitikus nyilvantartast is kell vezetni.

A kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasok kozott kell kimutatni kilondsen:

- a kapott elélegeket,
- a tamogatds tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetéséi szamlajara folyositott
dsszegeket.
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A 37. Aktiv idébeli elhatirolasok szamlacsoportban kimutatott eszkézokre vonatkozé
eldirasok

Az aktiv id6beli elhatérolasok kozott halasztott réforditasként kell kimutatni az ellentételezés
nélkiili tartozdsatvallalds sordn - a tartozasatvallalds beszamoldsi idészakaban - a véglegesen
atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt
szerz0dés (megallapodds) szerinti Gsszegét. Az elhatirolast az Atvallalt kételezettségnek a
szerzodeés (megéllapodds) szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell a
rendkiviili raforditasokkal szemben megsziintetni.

A 3. szimlaosztily szamldihoz tartozé belsé szabalyozas

1. Pénztar

A készpénzallomanyrél, valamint a készpénz forgalmarél az Intézmény - az analitikus
nyilvéntartdsi rendszer és a fékonyvi konyvelés kapcsolatat figyelembe véve - a
Hazipénztar szabélyzat egyes pontjaiban szabdlyozott mddon kételes részletezd
nyilvantartast vezetni.

(A nyilvantartisokat az analitika albumba, a bizonylatokat a bizonylati albumba kell
elhelyezni.)

2. A fizetési szdmla
Az Intézmény a fizetési szamlaforgalmérdl a Szamviteli rend (Fizetési szamla kezelési
szabalyzatdban) meghatirozott madon kételes részletezd nyilvéantartast vezetni.

3. Az utalvanyok kezelése

A gazdalkodésért felel6s személy feladata azon utalvényok, bérletek, egyéb készpénz-
helyettesité fizetési eszkoznek nem minésiilé eszkdzok meghatdrozdsa, melyeket az
Intézmény alkalmaz, és egyéb sajatos eszkézoldali elszamolisok kézitt el kell
szamolni."

A 3. szamlaosztily szamlaihoz tartozé belsé szabalyozas

1. Pénztar

A készpénzallomanyrol, valamint a készpénz forgalmarél Az Intézmény - az analitikus
nyilvantartdsi rendszer és a fokoényvi konyvelés kapcsolatat figyelembe véve - a
Pénzkezelési szabélyzat egyes pontjaiban szabélyozott mdédon koteles részletezd
nyilvantartast vezetni.

(A nyilvantartdsokat az analitika albumba, a bizonylatokat a bizonylati albumba kell
elhelyezni.)

2. A fizetési szamla

Az intézmény a fizetési szdmlaforgalmérél a Szamviteli szabélyzat (pénzkezelési
szabalyzatdban, fizetési szdmla kezelési szabélyzatdban) meghatarozott médon kételes
részletezd nyilvantartast vezetni.

3. Az utalvanyok kezelése

A gazdalkodésért felelds személy feladata azon utalvényok, bérletek, egyéb készpénz-
helyettesité fizetési eszkéznek nem mindsiilé eszkdzok meghatérozdsa, melyeket a
szerv alkalmaz, és egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozdtt el kell szamolni.
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4, szamlaosztaly

A 4. szamlaosztaly tartalmazza az eszkdzok forrasainak kimutatasara szolgalo szamlakat.

A szamlaosztaly szimlacsoportjai:
41. Sajat tdke
42. Kotelezettségek
43. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok
44. Passziv iddébeli elhatdroldsok
49. Evi mérlegszdmidk

A 4. szamlaosztalyban kimutatott eszk6zokre vonatkozo eldirasok
A sajat tokére vonatkozo eléirasok

A sajat tokeén belil elkiilonitetten kell nyilvan tartani:
- a nemzeti vagyon indulaskori értékét
- a nemzet vagyon valtozasat,
- az egyéb eszkzok indulaskori értékét €s valtozasait,
- a felhalmozott eredményt,
- az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat,
- a mérleg szerinti eredmeényt.

Fontos, hogy:

- a nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a nemzeti

vagyonba tartozd eszkdzok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni,

- a nemzeti vagyon valtozésa szamlan a nemzeti vagyon értékét 2014, januar 1-jét

kovetd valtozasokat kell nyilvantartani,

- a felhalmozott eredmény az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményének

kimutatasara szolgal (a szamla egyenlege lehet T. is),

- az értékhelyesbités forrasa szdmla az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat jelenti,

- a mérleg szerinti eredmény az eredménykimutatdsban mérleg szerinti eredményként

meghatérozott 6sszeg lehet.
A kitelezettségek

A kotelezettségeken beliil elkiilonitetten kell nyilvantartani
- a koltségvetési évben esedékes kotelezettségek,
- a koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek.

A kotelezettségeket az alabbi targykoronként kiilon-kiilén szamlan kell kimutatni:
- kotelezettségek személyi juttatdsokra,
- kotelezettségek munkaaddkat terheld jarulékokra €s szocialis hozzajarulasi adora
- kotelezettségek dologi kiadasokra,
- kitelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira,
- kotelezettségek egyéb mitkddési célu kiadasokra,
- kitelezettségek beruhazéasokra,
- kitelezettségek felujitasokra,

3
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- kotelezettségek egyéb felhalmozasi célu kiaddsokra,
- kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra.

Jogszabalyban leirt egyez6éséget kell biztositani:
- a 3. szamlaosztalyban kimutatott kotelezettségeknek €s
- a 0 szamlaosztalyban kimutatott kotelezettségvallalasoknak, mas fizetési
kotelezettségeknek.

Passziv idobeli elhatarolasok

Itt kell kimutatni:
- az eredményszemléletil bevételek passziv idébeli elhatarolasat,
- a koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasat, €s
- a halasztott eredményszemléletii bevételeket.

Az 5.2 6. és a7, szamlaosztaly

A kovetkezd szabdlyok az 5., 6., és 7. szamlaosztilyra egyarant vonatkoznak, az egyes
szamlaosztalyokra vonatkozo kiilén szabalyok, el6irasok késébb keriilnek szabalyozasra.

Az 1-5. szamlaosztalyokban és 7. szamlaosztalyban kimutatott kiadasi el6irdnyzatoknak,
illetve teljesitett kiaddsoknak - kivéve a fiiggd, atfutd, kiegyenlité kiad4sokat - egyezniiik kell.

A kiadasok egy részérél a teljesitéskor nem lehet megallapitani, hogy az melyik szakfeladat
érdekében mertilt fel. Azok a kiad4sok, amelyekrél teljesitésiikkor nem allapithaté meg, hogy
melyik szakfeladatot terhelik, a kozvetett (&ltalanos) kiadasok korébe tartoznak, és azok
feladatra torténd elszamolasukig a 6. szdmlaosztdlyban mutatandok ki.

A folyd kiadasokat el6szor az 5. szamlaosztalyba kell konyveli, és - mivel az Intézmény
valasztdsa miatt a 6-os szamlaosztalyt nem alkalmazza - innen kell atvezeti a 7.
szamlaosztalyba

Az 5. szamlaosztaly

Az 5. szamlaosztaly a foly6 kiaddsok:
- jovahagyott kdltségvetési eloiranyzatat,
- a koltségvetés végrehajtasaként ténylegesen teljesitett folyd kiadasokat és a folyd
kiadasként elszdmolandé befizetéseket tartalmazza.

Az el6iranyzatokat €s a kiadasokat az éves elemi koltségvetésben meghatarozott szerkezeti
tagolasban kell kimutatni a kézgazdasagi osztalyozasi rendnek megfelelen.

Az 5. szamlaosztaly szamlacsoportjai:
51. Anyagkéltség
52. Igénybe vett szolgadltatdsok kiltségei
53. Bérkoltség
54. Személyi jellegii egyéb kifizetések
55. Bérjdrulékok
56. Ertékesokkenési leirds
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57. Aktivdlt sajdt teljesitmények értéke
59. Kéltségnem dtvezetési szamla

Az 5. szamlaosztalyban kimutatott eszkozokre vonatkozo eléirdsok:
51. Anyagkoltség

Anyagkoltségként kell elszamolni a m{ikddés soran felhasznalt:
- szakmai és lizemeltetési anyagokat,
- a felhasznalt anyagok elszamolt értékvesztését, valamimt az értékvesztés visszairasat.

Ttt kell elszamolni a tevékenység soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok, valamint a
visszavételezett anyagok értéke.

52. Igénybe vett szolgaltatdsok koltségei

Az igénybe vett szolgéltatasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend:

- K32. Kommunikécids szolgéltatasok,

_a K335. Kozvetitett szolgaltatasok kivételével a K33. Szolgéltatasi kiadasok

- &s K34. Kikiildetések, rekldm- és propagandakiadasok
rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségkent nyilvéantartott 6sszegeket

53. Bérkoltség

A bérkoltségek kozott kell kimutatni az egységes rovatrend:

-K1101. Térvény szerinti illetmények, munkabérek

- K1102. Normativ jutalmak,

- K1103. Céljuttatas, projektprémium,

_K1104. Készenléti, tigyeleti, helyettesitési dij, talora, talszolgalat
rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségkent nyilvéntartott dsszegeket.

54. Személyi jellegii egyéb kifizetések

A személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
-K1105. Végkielégités,
-K1106. Jubileumi jutalom,
-K1107. Béren kiviili juttatasok,
- K1108. Ruh4zati koltségtérités,
-K1109. Kozlekedési koltségtérites,
-K1110. Egyéb koltségtéritések,
-K1111. Lakhatasi tAmogatasok,
- K1112. Szocialis tamogatasok,
- K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai és
- K12. Kiilsé személyi juttatdsok
rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlékon végleges
kételezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségkent nyilvantartott sszegeket.
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55. Bérjarulékok

Itt kell elszémolni az egységes rovatrend K2. Munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis
hozzéjarulasi add rovathoz kapcsolédéan vezetett nyilvéntartdsi szdmldkon végleges
kételezettségvallaldsként, mas fizetési kotelezettségként nyilvéantartott 6sszegeket.

56. Ertékesokkenési leiras

Ertékesokkenési lefrasként az eszkozok elszamolt terv szerinti értékesokkenését kell
kimutatni, ide értve a kisértéki immaterialis javak beszerzésekor, kisértékii targyi eszkdzok
hasznalatbavételekor egy 6sszegben elszamolt értékcsskkendst is.

57. Aktivalt sajat teljesitmények értéke

Az aktivalt sajat teljesitmények értéke:
- a sajat termelésii készletek allomanyvaltozasabol és
- a sajat eldallitasu eszkozok aktivalt értékébs] all.

Sajat eldallitast eszkozok aktivalt értékeként kell kimutatni:
- a sajat kivitelezésben végzett és az eszkozok kozott alloméanyba vett sajat
teljesitmények, tovabba
- a tenyészallattd dtminGsitett ndvendékallatok, valamint
- a szamviteli torvény eléirasai szerint az egyéb raforditasok, illetve a rendkiviili
raforditasok kizott elszdmoland6 sajat elé4llitast eszkdzok és sajat teljesitmények
kézvetlen onkéltségen szamitott értékét

A sajat termelésii készletek koltségvetési év végi zardalloméanydnak és az tizleti év elejei
nyitoallomanyénak kiilonbézetét kell allomanyvaltozasként figyelembe venni.

59. Kéltségnem atvezetési szamla
A pénziigyi konyvvezetés sordn a koltségeket elsédlegesen az 5. szamlaosztalyban

koltségnemek szerint, a mésodlagos konyvelés az 591. Koltségnem dtvezetési szamla
hasznalataval torténik.

6. szamlaosztaly

Az éllamhaztartds szervezete sajat hataskdrében dént arrol, hogy kimutatja-e a 6.
szamlaosztilyban a kozvetett (altaldnos) kiaddsokat azok felmeriilésének helye szerinti
csoportositasban.

Az Intézmény gy dontstt, hogy nem hasznélja a 6. szamlaosztalyt, ezért a szdmlaosztalyra
vonatkozd eléfrisok nem keriilnek rogzitésre.
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7. szamlaosztaly

Az 5. szAmlaosztalyban elsédlegesen elszamolt kiadasokat masodlagosan ki kell mutatni a 7.
szamlaosztalyban.
A 7. szamlaosztélyt a tevékenység soran hasznalt szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni.

A pénziigyi konyvvezetés sordn a koltségeket elsddlegesen az 5. szamlaosztalyban

koltségnemek szerint, masodlagosan az 591. Koltségnem dtvezetési szdmla hasznélatival a 7.
szamlaosztaly konyvviteli szamlain kell kényvelni.

8. szamlaosztaly

A 8. szAmlaosztalyban az elszamolt koltségeket és raforditasokat kell kimutatni.

A szamlaosztaly fobb szimlacsoportjai
81. Anyagjellegii raforditdsok
82. Személyi jellegii rdforditasok
83. Ertékesikkenési leirds
84. Egyéb rdforditasok
85. Pénziigyi miiveletek rdforditdsai
86. Rendkiviili raforditasok

81. Anyagjellegii raforditisok

Az anyagjellegfi raforditasok kozé kell elszdmolni:
- az anyagkoltséget,
- az igénybe vett szolgaltatasok értéket,
- az eladott 4ruk beszerzési értékét €s
- az eladott (kdzvetitett) szolgaltatdsok értékeét.

Anyagkéltség:
- a miikédés sordn felhasznalt szakmai anyag,
- a miikddés sordn felhasznélt tizemeltetési anyag,
- az elszamolt értékvesziés.

Az anyagkoltséget cstkkenteni kell:
- az értékvesztés visszairt Gsszegével,
- a keletkezett hulladék, haszonanyag értékével,
- a visszavételezett anyagok értékével.

82. Szemeélyi jellegii raforditasok

A személyi jellegli raforditasok kozé tartoznak:
- a bérkoltségek (pl.: illetmények, munkabérek, normativ jutalmak, céljuttatas,
készenléti, ligyeleti, helyettesiti dij, talora, tulszolgalat),
- a személyi jellegli egyéb kifizetések (pl.: végkielégités, jubileumi jutalom, béren
kivili juttatds, ruhdzati koltségtérités, kozlekedési koltségtérités, egyeb
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koltségtéritések, lakhatdsi tAmogatisok, szocilis tdmogatdsok, foglalkoztatottak egyéb
személyi juttatasai, kiils§ személyi juttatésok),
- a bérjarulékok (pl.: munkaaddkat terheld jarulékok és a szocidlis hozzajérulas ado).

83. Ertékesokkenési leirds

Ertékesckkendsi lefrdsként az eszkozok clszamolt terv szerinti értékcsokkendsét kell
kimutatni, ideértve a kisérték(i immaterilis javak beszerzésekor, kisértékdi targyi eszkozok
hasznélatba vételekor egy dsszegben elszémolt értékesokkenést is.

84. Egyéb raforditisok

Egyéb raforditasok kozott kell nyilvantartani:
- az ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok konyv szerinti értékét,
- a hidnyzo, selejtezett, megsemmisiilt, llomanybél kivezetett eszkizik kényv szerinti
értékét,
- a kiilénféle egyéb raforditdsokat, igy
- az anyagok, aruk veszteségjellegli leltarértékelési kiilonbozetét,
- a behajthatatlanként lefrt ki veteléseket,
- mas kiilénféle egyéb raforditast.

A mas kiilonféle egyéb raforditas korébe tartoznak pl. a kévetkezok:
- elvonasok és befizetések,
- egyéb mitkddési timogatdsok dllamhaztartason beliilre,
- egyéb dologi kiadasok,
- ellatottak pénzbeli juttatdsai,
- egyéb milkédési tAmogatésok allamhaztartison kiviilre,
- veszteség jellegli kerekitési kiilonbozet,
- elozetesen felszamitott, le nem vonhaté afa,
- elszdmolt terven feliili értékcsokkenés,
- kovetelések és készletek értékveszése.

85. Pénziigyi miiveletek raforditasai

A pénziigyi miiveletek réforditasai kozott kell nyilvantartani
- a fizetend6 kamatokat és kamatjellegti raforditasokat,
- a részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztését és annak visszairasat,
- a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasait.

86. Rendkiviili raforditasok

Rendkiviili raforditasok kozott kell elszamolni:
- a tokekivondssal torténd tokeleszallitasnal a bevont részesedés nyilvantartas szerinti
értékeét,
- a megszint részesedés nyilvantartds szerinti értékét,
- a térités nélkiil dtadott eszkozok értékét,
- mas rendkiviili raforditast.

Mas rendkiviili raforditas korébe tartozik kiilénésen:
- egycb felhalmozasi célt tAmogatasok allamhaztartason beliilre,
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- egyéb felhalmozési céll timogatéasok allamhaztartason kivilre,
- behajthatatlannak nem min6siil6 kovetelés konyv szerinti értéke."

9. szamlaosztaly

A 9. szamlaosztalyban az eredményszemléletii bevételeket lehet kimutatni.

A szamlaosztaly f6bb szimlacsoportjai
91. Tevékenység nettd eredményszemléletii bevételei
92. Egyéb eredményszemléletii bevéfelek
93. Pénziigyi mitveletek eredményszemléletii bevételei
94. Rendkiviili eredményszemléletii bevételek

91. Tevékenység netté eredményszemléletii bevételei

Ebben a szamlacsoportban elkiilénitetten kell kimutatni:
- a kozhatalmi eredményszemléletii bevételeket (a B3. rovatnak megfelelden),
- az eszkdzk és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételeit,
- B401. Készletértékesités ellenértéke,
- B402. Szolgéaltatasok ellenértéke,
- B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke
- és B405. Ellatasi dijak rovatoknak megfelelden,
- a tevékenység egyéb netté eredményszemléletii bevételeit, ezen beliil:
- a kapott osztalék kivételével az egységes rovatrend B404. Tulajdonosi bevételek
rovathoz kapcsolédéan vezetett nyilvéntartdsi szémlédkon kévetelésként nyilvantartott
Osszegeket, €s
- a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzddés keretében atadott vésérolt és sajat
termelésii készletek, nyujtott szolgaltatasok szamldzott, megéllapodds, csereszerzbdés
szerinti - dltalanos forgalmi adét nem tartalmazé - értékét a készlet atadas-atvétel, a
szolgaltatasnyujtas idépontjaban.

92. Egyéb eredményszemléletii bevételek

Az egyéb eredményszemléletl bevételek kozott kell elszamolni
- a kozponti mitkodési célu tdmogatdsok eredményszemléletl bevételeit, ezen beliil:
- a B11. Onkormanyzatok miikodési timogatésai és
- a B816. Kozponti, irdnyitd szervi timogatés rovatokon elszdmolt bevételeket,
- az egyéb mitkidési céli timogatésok eredményszemléletl bevételeit, ezen beliil:
- B16. Egyéb miikodési céli timogatasok bevételei dllamhéztartason beliilrél €s
- B63. Egyéb miikodési célu 4tvett pénzeszkézok rovatokon elszdmolt bevételeket,
- a kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételeket.

A kiilonféle egyéb eredményszemléleti bevételek jogcimen elszamolhato tételek korét a
jogszabaly hatdrozza meg, hivatkozva az egyességes rovatrendre, illetve az azon kiviili

tételekre.

93, Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei
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A pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei kozott elkiilonitve kell szerepeltetni:
- a kapott (jard) osztalékot és részesedést,
- a kapott (jar6) kamatokat és kamatjellegli eredményszemlélet(i bevételeket és
- a pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemlélet(i bevételeit.

94. Rendkiviili eredményszemléletii bevételek

A rendkiviili eredményszemléletii bevételek kozott kiilonféle bevétel tipusok szerepelnek, {gy:
- felhalmozasi céli timogatésok eredményszemléletii bevételei,
- kiilonféle rendkiviili eredményszemléletii bevételek, ezen beliil:

- a térités nélkil atvett eszk6zok értéke,

- az ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszkozok értéke,

- a kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletii bevételek.

0. szamlaosztaly

A 0. szémlaosztaly szerepe a 2014. évtél jelentdsen megnét.

A koltségvetési konyvvezetés 0-4s szamlaosztalyon beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban
vezetett nyilvantartasi szdmlak hasznalatéval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint, forintban
torténik.

A szamlaosztély felépitése:
01. Befektetett eszkozik
02. Készletek
03. Fiiggd és biztos (jovibeni) kovetelések
04. Fiiggd kotelezettségek
05. Kiaddsi elGirdnyzatok, kotelezettségvdllaldsok, mds fizetési kitelezettségek,
teljesités
09. Bevételi elbirdnyzatok, kivetelések, teljesités

A 05. szdmlacsoportjainak sajatossaga:

A koltségvetési kényvvezetés sordn a 05. szdmlacsoportot az egységes rovatrend szerinti
bontasban kell vezetni, valamennyi nyilvéantartdsi szamlat tovabb bontva:

a) kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamléra,

b) kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek nyilvantartdsi szamlara, és

¢) teljesités nyilvantartisi szamlara.

A 09. szdmlacsoportjainak sajatossdga:

A koltségvetési konyvvezetés sordn a 09. szdmlacsoportot az egységes rovatrend szerinti
bontasban kell vezetni, valamennyi nyilvéantartasi szamlat tovabb bontva:

a) bevételi eléiranyzatok nyilvantartasi szamléra,

b) kovetelések nyilvantartasi szdmlara, és

c) teljesités nyilvantartisi szamléra
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Szamviteli rend V. fejezet (Hatdlyos 2021.december 01-161)

Mellékler

Az sajdtos eszkézoldali elszamoldsok kizott kimutatando eszkizok meghatdrozdsdrol

Az intézmény vezetdjeként - az alabbiak szerint hatdrozom meg a 366. Sajitos eszkozoldali
elszamolasok kozott nyilvantartando konkrét eszkdzoket:

Tipus Konkrét megnevezés Egyéb megjegyzés
Béren kiviili | Szép kartya 2021. januar 01-t61
juttatas
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Szamviteli rend V. fejezet (Hatdlyos 2021.december 01-61) \

Melléklet

Az egyes targyi eszkiozok tartossdagi kritériumainak meghatdrozdsarol

Az intézmény vezetdjeként az alabbiak szerint hatirozom meg egyes targyi eszkézok
tartdssagi kritériumait:

1.) Ingatlanok esetében a tartossdg nem lehet kétséges, minden esetben tartdsnak mindsitendd.
2.) Gépek, berendezések, felszerelések esetében az alabbiakat kell szem el6tt tartani:

a) Gépek, berendezések esetében a tapasztalati adatokra kell alapozni, illetve adott gép,
berendezés jotallasi és garancia idejét, amely a tartéssig tekintetében aranyositva
felhasznalhato, ha tapasztalati adatok nincsenek.

Altalinos szabaly azonban, hogy a gépek, berendezések tekintetében adott eszkoz
hasznalhatoséga az 1 évet meghaladja, azaz targyi eszkdznek mindsithetd.

b) A felszerelések esetében a kisebb hasznalati targyakndl figyelembe kell venni:

- azok fizikai tulajdonségait,

- a haszndlatuk gyakorisagat,

- adott felszerelés igénybevétel tird képességét.
Felszerelések koziil kiilon figyelmet érdemelnek a gyors kopast, gyorsan avuld felszerelések,
melyeknél a tényleges hasznalhat6sag nem érheti el az 1 évet.

3.) Jarmivek esetében valamennyi jarmi tartés hasznéalhatésaginak mindsitendd.

Az érintett kérben a hasznéalhatésdg idétartamanak vizsgalata az itt régzitett kritériumok
alapjan egyedileg torténik.
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