Szdmviteli rend — Onkoliségszamitas rendjének szabdlyzata (Hatdlyos 2021. december 01-t6])

Varosiizemeltetési Intézmény
Onkoltségszamitas rendjének szabalyzata

Az 6nkéltségszamitds rendjére vonatkozo szabdlyzattal az Intézmény sajdt hatdskorben - fi-
gyelembe véve a Szamvitelrél szold 2000. évi C. toérvény 14. § (5) bekezdése, valamint az
Allamhéztartis szamvitelérsl szol6 4/2013. (L. 11.) Kormanyrendelet 50. § (1), és (3)- (5) be-
kezdése rendelkezéseit - meghatarozza az énkoltség-szamitasi rendszerét.

A szabdlyzat 6sszedllitdsakor figyelembe vételre keriilt:
- a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény,
- az Allamhaztartas szamvitelérsl sz616 4/2013. (L. 11.) Korményrendelet,
- a szervezeti ¢s mikddési szabalyzat az ellatandod feladatok tekintetében,
- a bizonylati szabalyzat,
- a k6zérdek adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérél, és a kote-
lezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szabalyzata.

A szabdlyzatot

- az Intézmény,

- az Intézményhez gazdélkodasat tekintve hozzarendelt kltségvetési szerv

gazdalkodésa, tevékenysége soran kell alkalmazni a szabalyzatban meghatarozott alkalmazasi
teriileteken.

Az Intézményhez hozzarendelt kiltségvetési szerv az tnkoltség-szamitasi szabalyzat sajatos-
sagairdl kiilén szabalyzatot alkot.

1. A szabilyzat célja, a szabalyzat alkalmazasi teriiletei

A szabalyzat célja, hogy:
- arendszeresen végzett termékértékesités és szolgaltatasnyjtas tekintetében az dnkolt-
ségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabélyok rigzitésre keriiljenek,
- megalapozott informdciokat biztositson a mérleg egyes tételeinek értékeléséhez, az ér-
tékelési elvek alkalmazasahoz, igy kiilonosen az alaptevékenység soran eléallitott ter-
mék, szolgaltatds kozvetlen dnkéltsége egységes rendszerben meghatérozhato legyen az
értékeléséhez,
- az értékesitett sajat el6allitast termékek, szolgaltatasok onkoltsége kiszamithato le-
gyen,
- a sajat eldallitasu eszkdzok eldallitasi, bekertilési értéke meghatdrozhatéva valjon,
- a sajat kivitelezésben végzett fel(jitasok, beruhazasok bekeriilési értéke kiszdmithatod
legyen,
- az egyes tevékenységek végzésével kapcesolatos jogszabalyi eléirasok érvényesithetbek
legyenek, és az érvényesiilés ellendrizhetd legyen, az onkoltségszamitas ellenérzéséhez
meglegyen a belso, egységes elbiras, kovetelmény rendszer,
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A szabélyzat alkalmazasi teriiletei

Az Intézménynek az alabbi rendszeresen végzett termékértékesités és szolgaltatasnyjtas te-
kintetében kell alkalmaznia a szabalyzatot:
- a kozérdekli adatszolgaltatashoz kapcsolddo onkoltség megallapitisara,
- a szabad kapacitas kihasznaldsat célzo tevékenységek keretében rendszeresen sajat
eldallitasu termék értékesitése, vagy szolgaltatas nyujtasa torténik.

Az Intézménynek nem kell a szabalyzatban foglalt rendelkezéseket alkalmaznia a sajat konyha
tizemeltetése esetén, mivel az ellatottak, alkalmazottak (idegenek) részére teljesit étkeztetést,
és az étkeztetésre normakat allapitottak meg és a nyersanyag felhasznalashoz anyagkiszabast
készitenek.

2. Fogalmak

Onkoltségszamitas (kalkuldcid):
- olyan elméleti és modszertani tevékenység, amely a koltségszamitas, koltségszamita-
st eljarasok, és az onkoltségszamitas kapcsolatat kutatja és irja korl,
- gyakorlati tevékenység, mégpedig olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel az
Intézmény meghatarozza egy adott idészakban éltala 1étrehozott termék (eszkoz), alta-
la nytjtott szolgaltatas egy egységének eldallitasi koltségét,
- az 6nkoltség kiszamitasat jelenti a termelés, szolgaltatasnyujtast megel6z06, folyama-
taban, valamint utélagosan,
- dokumentumok 6sszessége, idetartoznak az énkoltségszamitas alapbizonylatai és az
utdkalkulacié dokumentumai.

Kalkulacios egység: Az onkoltség-szamitas targya, vagyis valamilyen (termeld, szolgdltato,
illetve egyéb) tevékenység eredménye.

Kiadas: a kiadas pénzeszkoz igénybevételét, felhasznaldsat, 9sszességében pénzkiadast jelent.

Koltség: valamely tevékenység, feladat ellatasa érdekében felmeriilt eréforras-felhasznalas
értéke. Az értéket pénzben hatdrozzuk meg.
Koltségként csak azt a felhasznalast lehet figyelembe venni, mely pénzértékben is kifejezheto.

Koltségnemek: Az allamhaztartas szamvitelérol szold 4/2013. (I 11.) Kormanyrendeletben
meghatarozott egységes szamlakeret tiikor 5. szamlaosztalyba elszamolhatd koltségeinek
szamlacsoportjai alapjan meghatarozott koltség csoportok, azaz:

51. Anyagkoltség

52. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei

53. Bérkoltség

54. Személyi jellegli egyéb kifizetések

55. Bérjarulékok

56. Ertékcsokkenés
Koltséghelyek: A koltséghely az, ahol a koltség felmeriil. A felmeriilési hely alatt a koltség
fizikailag, teriiletileg torténd megjelenését kell érteni, amely jellemz6en lehet az Intézmény
szervezeti egysége, csoportja, iroddja stb.
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A koltséghelyeken felmeriild kiadasok tekintetében egyértelmiien nem lehet meghatdrozni,
hogy mely konkrét termék, szolgéltatas érdekében meriilnek fel, ezért nem kozvetlen, hanem
kozvetett koltségnek mindsiilnek. A kdzvetett koltségek egyes része kiilonbdzé mutatészamok
alapjan egyes termékekre, szolgaltatdsokra utolag elszamolhatéak.

Onkéltség: egy adott tevékenység, feladat meghatdrozott mennyiségi egységére jutd koltség.
Az 6nkoltséget tehat minden esetben pénzértékben kell kifejezni.

Kalkulacié: olyan gazdasigi szdmitds, melynek soran adott tevékenység, feladat erdforras
igénye, koltsége keriil meghatarozasra. A kalkulacid, mint szamitas elvégezhet6 a tevékeny-
ség, feladat ellatasa el6tt, annak folyamatdban, valamint az ellatasat kovetden.

Eszkoz bekeriilési (eloallitdsi) kozvetlen onkoltsége:
Az eszkdz bekeriilési (el6allitasi) értékének, kozvetlen onkoltségének részét képezik azok a
kéltségek, amelyek:
a) az eszkoz (termék) elballitdsa, lizembehelyezése, bovitése, rendeltetésének megvaltozta-
tasa, atalakitdsa, eredeti allaganak helyreallitdsa soran kozvetlentil felmertiltek,
b) az eldallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba
¢) az eszkozre (termékre) megfelelé mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok.

Szolgaltatas bekeriilési (eloallitasi) kozvetlen onkoltsége:
Az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatas bekertilési (el6allitasi) értékének részét azok a
koltségek képezik, amelyek:
a) a szolgaltatds végzése, nyljtasa, teljesitése sordn kozvetlentil felmertiltek,
b) a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak, tovabba
c) a szolgaltatdsra megfelel mutatdk, jellemzok segitségével elszdmolhatok.

3. Az onkoltségszamitas soran alkalmazand6 kalkulaciés alapelvek

Az 6nkoltségszamitas sordn alkalmazni kell a kivetkez6 kalkulacios alapelveket:
- koltségokozat elve,
- koltségvalodisag elve,
- koltségteljesség elve,
- kovetkezetesség elve,
- kdzvetlen koltségként vald elszamolas elsébbségének elve.

A koltségokozat elve

A koltségokozat elve alapjan adott kalkulacids egységre csak azokat a koltségeket szabad el-
szamolni, amely a kalkulaciés egységgel ok-okozati kapcsolatban vannak, azaz a kalkulacios
egységgel ténylegesen 6sszefliggésben hozhatoak.

A koltségvalodisag elve

Az elv alapjan adott termék, szolgaltatas dnkoltségével csak azokat a koltségeket szabad el-

szamolni, ami ténylegesen az érdekiikben meriiltek fel. A valodisag kovetelménye, hogy min-
den koltség csak egyszer kertiljon elszamolasra.
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A koltségteljesség elve

A koltségteljesség elvének érvényesiilésekor biztositani kell, hogy valamely termék, szolgalta-
tas tekintetében a kalkulacios séma ugy keriiljon kialakitésra, illetve a tényleges kalkuldcid
gy keriiljon elvégzésére, hogy az tartalmazza valamennyi figyelembe veendd koltséget.

A kovetkezetesség elve

A kovetkezetesség elvének érvényesitésekor tigyelni kell arra, hogy az onkoltségszamitas
modszere, id6szakai egy éven beliil allando legyen. A valtoztatasokra az évek kozott csak ak-
kor kertiljon sor, ha azokra valéban sziikség van.

A kozvetlen koltségként valo elszamolds elsobbségének elve

A kalkuléacio soran tigyelni kell arra, hogy a kalkulaciés egységeket és sémat tigy kell kialaki-
tani, hogy az segitse azt, hogy a koltségek minél nagyobb ardnyban legyenek kézvetlen kolt-
ségként azonosithatoak. A koltség elszdmolas alapbizonylatainal térekedni kell arra, hogy
azok tételei, illetve csatolt részletezd dokumentumai segitsék, alatdmasszak a kézvetlen kolt-
ségként valo elszamolast.

4. Az 6nkoltség-szamitas rendje

Az dnkoltségszamitas rendszerében elkiilonithetd:
- az adatkozléssel kapcsolatos, valamint
- az egy¢b tevékenység végzésével, szolgéltatas nydjtasaval sszefiiggh
onkoltségszamitas rendje.
4.1. Az adatkozléssel kapcsolatos koltségszamitds rendje
Az Intézmény, mint az édllamhaztartas szervezete koteles:
- a kozérdekii adat megismerésével kapesolatos adatkozlések teljesitésére, tovabba
- a hatdskorébe tartozo tigyek intézésekor az érdekeltek adatkezelési szabalyzat szerinti

adat hozzaférési jogosultsag szerinti teljesitésére.

A részletes szabalyokat az 1. szamt melléklet tartalmazza.

4.2. Egyéb feladattal, tevékenységgel kapcesolatos dnkoltségszamitas rendje

Ide tartozik minden olyan tevékenység, feladat, szolgaltatds, mely tartalmilag nem illik bele a
4.1. pontnal leirt kirbe.

Az Intézménynél ilyen jellegli tevékenységek is vannak, tekintetiikben az &nkoltségszamitas
rendjére vonatkozd részletes informécidkat melléklet hatrozza meg. Ilyen tevékenységek a
szabad kapacitas kihasznalasaval kapcsolatos értékesités és szolgaltatas nyujtas.
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5. Az onkoltségszamitas rendszere

Az 6nkoltségszamitas rendszerében az 6nkoltségszamitas, kalkulacid elkiilonithetd
- fajtak, és
- modszer szerint.

5.1. Az onkoéltségszamitas fajtai

Az dnkoltségszamitas Intézménynél jellemzoi fajtai:
- egyedi,
- id6szaki

kalkulacio.

Egyedi kalkulaci6: egyedi, egyszer el6forduld kalkulacids egységre térténd dnkdltségszami-
tas. Jellemzo tertiletei:
- sajat rezsis beruhazas, és felujitas,
- jellegénél fogva csak egyszer megjelend tevékenység (egyedi termék, egyedi szolgalta-
tas).

Idészaki kalkuldcié: egy meghatarozott idészakban végzett tevékenységként azonositott kal-
kulacios egységre vonatkoztatott 6nkoltség szamitas.

5.2. Az onkoltségszamitas modszerei

Az Intézmény az onkoltségszamitas modszerei koziil az alabbiakat alkalmazhatja:
- pétlékold kalkulacid,
- osztokalkulacio.

A potlékolé kalkulicié

A p6tlékold kalkuldcié modszerét kell elsésorban alkalmazni.
A médszer jol hasznalhaté kiilonféle tevékenységhez kapesolodo termék, illetve szolgaltata-
sok kalkulacios egységeihez.
Ezekben az esetekben a koltségek egy része kizvetleniil az adott kalkulacios egységre elsza-
molhato.
E kalkulaciés modszernél meg kell hatarozni

- tevékenységenként a kalkuldcios sémat,

- a kalkul4cids séman beliil a tényleges kalkulaciés koltségtényezoket és azok tartalmat.

Az Intézmény a 6-os szamlaosztalyt nem hasznélja, igy a kozvetett kiadasokat nem szdmol el,
ezen koltségek felosztasi feladata nem jelenik meg.

Az eldéllitasi koltségek kozé - vagyis a kdzvetlen onkoltség szamitasanal figyelembe vehetd
koltségek kozé - az alabbi raforditasok tartoznak:
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- a szolgaltatisnyujtdshoz és/vagy termékértékesitéshez kdzvetlentil szikséges eszkdzok
eléallitédsa, lizembe-helyezése, bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitisa,
eredeti 4llaganak helyreallitasa soran kozvetleniil felmertilt koltségek,

- a szolgéltatasnyljtassal és/vagy termékértékesitéssel bizonyithatdan szoros kapcsolat-
ban allo koltségek.

Az értékesitési koltséget ¢s a szolgaltatdsnyujtassal és/vagy termékértékesitéssel kozvetlen
kapcsolatba nem hozhaté igazgatési és egyéb altalanos koltségeket a kozvetlen onkodltség nem
tartalmazhatja.

A kalkulacios séméndl a kéltségnemek fogalomnal meghatérozott kéltségesoportokat kell
figyelembe venni:

A kalkuldcios egységenként szamitdsba vehetd kiaddsok korét, tartalmdt részletesen mellékle-
tek tartalmazzak!

Oszto kalkulacid

Az osztd kalkulacio soran a felmeriilt koltségek gytjtésre kertilnek. Ez a kalkulaciés madszer
csak utokalkulacid esetén alkalmazhatd. Az osztokalkuldci6 sordn a gytijtott koltségeket

- egyszerl, vagy

- egyenértékszamos

osztassal osztjak fel a kalkulacios egységek kozott.

6. Az onkoltségszamitas elvégzésének ideje

Az 6nkoltségszamitasokat az alabbi rendszerben kell elvégezni:

- el6kalkulaciot kell késziteni:
- minden koltségvetési évben a koltségvetési rendelethez kapcsoloddan, alata-
masztandé a nem vallalkozasi, de rendszeres termékértékesitéssel, illetve szolgal-
tatasnyujtdssal jaro tevékenység eredményességének milyenségét (varhato értéke-
sitési szint, valamint az értékesitett termék/szolgaltatds onkoltsége és a varhatd ar-
bevétel adatainak felhasznalaséaval),
- minden 1], a meglévé kapacitas kihaszndldséra irdnyuld termék/szolgaltatasi te-
vékenység megkezdése eldit, annak eredményességének, hasznossdganak igazola-
sara,
- minden technoldgiavéltozds, illetve az onkéltséget varhatoan jelentdsen befolya-
solo intézkedés (belso, jogszabalyi, vagy szervezési) kapcsan;

- kozbeesé kalkulaciot kell késziteni akkor, ha arra kiilon belsé utasitdst ad az intéz-

meényvezetO, vagy a pénziigyi-gazdalkodasi feladatok ellatdsara kijelslt személy;

- utokalkulaciot kell késziteni az intézményvezetd utasitisa alapjan minden koltségveté-

si év végén, illetve az intézményvezetd altal meghatarozott egyéb gyakorisaggal.

Az Onkoltségszamitas gyakorisaganak minimumkévetelményeit kalkulacios egységtipuson-
ként melléklet tartalmazza.
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7. Az onkoltségszamitis mddja

7.1. Onkoltségszamitas a kozérdekii adatszolgaltatas esetében

A kiozérdek(i adatszolgaltatas esetében az altaldnos 7.2. pontban meghatarozott énkéltség-
szamitasi modszertd] eltéréen az onkdltséget nem a nyljtott szolgaltatasra altalaban, hanem a
konkrét, egyedi adatszolgaltatasra kell meghatdrozni. Ebben az esetben kalkulacios egység,
illetve munkaszam meghatarozasra nem kerdil.
7.2. Onkiltségszamitas médszere dltaldban

Az onkéltségszamitasokat (termékekre) szolgaltatdsokra kalkulacios egységeken belill kialaki-
tott munkaszamonkeént kell elvégezni.

A munkaszamok kialakitdsira vonatkozd jegyzéket melléklet tartalmazza.

8. Feladatellaték és felelgsségiik

Az 6nkoltségszamitassal dsszefiiggésben feladata van:
- az intézményvezetdnek,

- a gazdalkodasért felelds személynek,

- a fokonyvi kényvelonek,

- az analitikus kényvelonek,

- mas, frasban kijel6lt személynek

8.1. A intézményvezetd feladata és felelossége

A intézményvezetd

a) feladata, hogy:
- évente, december 31-ig feliilvizsgélja a szabalyzatot, és sziikség esetén meghatdrozza a
kévetkezo koltségvetési évre vonatkozo 1jj rendelkezéseket,
- a szabdlyzat tartalmi feliilvizsgalatan kiviil attekintse a szabélyzat mellékleteinek aktu-
alitasat, és sziikség esetén elvégezze a modositasokat,
- egész évben figyelemmel kisérje az onkéltség-szamitasi tevékenységet, felhasznélja az
onkoltségszamitas informdcioit a koltségvetési tervezéskor, illetve az éves beszamold
dsszeallitasakor, egyes mérlegtételek értékelésénél,

b) felelds azért, hogy
- az onkoltségszamitas miikodési rendje a szabélyzatnak megfelelden torténjen, s ezzel
tsszefliggésben a gazdalkodasért felelds személyt e tevékenységgel kapcsolatosan leg-
alabb a tervezési és beszdmoldsi feladatokhoz kapcsoloddan beszdmoltassa.

8.2. A gazdilkodasért felelds személy feladata és felelossége

A gazdalkodasért felelds személy
a) feladata, hogy:
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- szakmailag irdnyitsa, feliigyelje az onkéltségszamitas rendjét,
- kidolgozza egyes termékek, szolgéltatasok tekintetében az alkalmazandd konkrét kal-
kulacios sémat, a kalkulaciondl figyelembe veendd tételeket, az onkoltségszamitas maod-
jat, idészakait, gyakorisagat,
- utasitast adjon tovabbi részletez, analitikus nyilvantartds vezetésére, meghatrozza
ezen nyilvantartasok formajat, tartalmat - ha a nyilvéantartds sziikséges az 6nkoltségek
pontos megéllapitasahoz,
- pontosan meghatdrozza az egyes kalkulacids egységhez felhasznalandd informécidk
korét €s annak forrdsat, ezen informdciokat dtadja és megbeszéli az 6nkoltségszamitast
ténylegesen végzo, kijelslt személlyel,
- feladata, hogy ellendrizze az 6nkoltségszamitdas menetét, alairasaval igazolja az on-
koltségszamitas bizonylatain, okményain az ellendérzés megtorténtét,
b) felelos azért, hogy:
- a koltségek helyesen keriiljenek elszdamoldsra,
- a szabalyzat mellékleteként elhelyezésre keriiljenek az egyes kalkulacids egységekre
vonatkozé kalkulaciés sémék, és mas, az 6nkoltség-szamitasi kotelezettséget meghata-
rozo belso elbirdsok,
- az Onkoltségszamitas rendje megfeleléen mitkddjon,
- egyedi Onkoltség-szamitdsi igény esetén az egyedi dnkoltségszamitashoz sziikséges
kalkuldcios egység, illetve kalkuldcios séma és az Onkoltségszamitashoz sziikséges
egy¢b eloirds minél elébb elkésziiljon, és az érintettekkel ismertesére keriiljon,
- amennyiben az Onkoltségszamitds soran hibét észlel, az eltérést dokumentélja, ha az
onkoltségszamitas adata:
- még felhaszndldsra nem kertilt: utasitast adjon a szdmitéas ujboli elvégzésére,
- mar felhasznélésra kertilt, irdsban értesitse errél az intézményvezetot, és a szabaly-
talansag kezelésére intézkedést kezdeményezzen.

8.3. Konyvel6k ¢és mas kijelolt személyek feladata és felel6ssége

A fokonyvi konyveld

a) feladata, hogy:
- egylittmtikddjén a gazdalkodasért felelos személlyel annak érdekében, hogy meghata-
rozasra keriiljenek az adott kalkulacios egységnél felhasznalhatéd kalkuldcios tételek tar-
talma,
- szilkség esetén - a gazdalkodasért felelds személy utasitdsa alapjan - a fokényvi szamla
tovabbbontasdval segitse az 6nkoltségszamitishoz sziikséges informaciokat,
- a koltségeket szakszertlien szamolja el a kozvetlen koltségek kozé,

b) felelds azért, hogy:
- informécid igény esetén adatot szolgaltasson az 6nkéltségszamitast végzé személynek,
- az informdcio helyes legyen, a szolgaltatott informécié valodisagahoz kétség ne férjen,
- az informdcio szolgaltatds tényét alairasaval is hitelesitse.

Az analitikus kényveld

a) feladata, hogy
- egylittm{ikédjon a gazdalkodasért felelés személlyel annak érdekében, hogy minél
koltséghatékonyabb analitikus nyilvantartasi rendszer keriiljon kialakitasra és miikodte-
tésre az onkoltségszamitashoz sziikséges informdaciok biztositdsa érdekében,
- a meghatarozott analitikus nyilvantartas naprakész vezetése,
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- az egy szakfeladaton elszdmolt, de kiillonbdz6 vagy akér csak egy termékértékesitést €s
szolgaltatasnyujtast érintd kiaddsokkal kapcsolatosan az analitikus nyilvdntartds folya-
matosan vezetésre keriiljon, az analitikus nyilvantartas és a fokonyvi konyvelés kzotti
kapcsolat biztositott legyen
- a koltségeket gylijtse, meghatérozott szempontok szerint csoportositsa,

b) felelés azért, hogy
- informécio igény esetén adatot szolgaltasson az énkoltségszamitast végzé személynek,
- az informdci6 helyes legyen, a szolgaltatott informacié valddisdgahoz kétség ne férjen,
- az informdci6 szolgéltatas tényét alairdsaval is hitelesitse.

A mas, kijelolt személy

a) feladata:
- az Onkoltségszamitdshoz szikséges, meghatarozott informdcidk beszerzése az Intéz-
ményen beliili informécids rendszeren keresztiil,
- a begyijtott informaciok onkdoltségszamitds elotti rendszerezése,
- koteles az énkoltségszamitasok az adott kalkulacids egységre meghatarozott idoko-
zonkénti elvégzésére,

b) felelos azért, hogy
- az 6nkoltségszamitast irdsban dokumentalt legyen, abbol egyértelmiien kitlinjon, az
onkoltségszamitds mely kalkulacios egységre, milyen iddszakra, milyen bizonylatok,
okmanyok felhasznalasaval tortént,
- az elkésziilt 6nkoltségszamitasokat a gazdalkodasért felelds személynek étadja ellen-
Orzés celjabol.

9. Az onkiltségszamitashoz sziikséges adatok

9.1. Az énkoltség szamitasi adatokkal szembeni kévetelmények

Fontosabb kévetelmények:
- Az dnkoltségszamitashoz sziikséges adatok megfelelé iddben rendelkezésre alljanak.
Amennyiben indokolt, keriiljenek kijelolésre adatszolgaltatasi felel6sok.
- Az 6nkoltségszamitashoz mindig irdsban dokumentalt adatok kertiljenek felhasznélas-
ra, ezen dokumentumok megorzésre keriiljenek.
- Az 6nkéltségszamitds, valamint annak ellen6rzése irasban megtorténjen, a dokumen-
tum a készito, illetve az ellendrzést végzo altal alairasra keriiljon.

9.2. Az onkoltségszamitashoz sziikséges adatok biztositisa

Az 6nkoltségszamitishoz sziikséges adatok rendelkezésre allasa érdekében:
- a médositott teljesitésszemléletli kettés konyvvitel rendszerében vezetett konyvviteli
nyilvéntartasban konyvelésre keriilnek a kiadasok az 5. szamlaosztalyban, valamint a 7.
szamlaosztalyban,
- a fenti szdmlaosztalyokban 1évé szamlak tovabbi bontasaval kell biztositani a sziiksé-
ges adatok rendelkezésre allasat,
- a gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelolt személy utasitdsa alapjan tovabbi analitikus
nyilvantartast is kell vezetni, ha az 6nkoltségek meghatdrozasa ugy biztosithaté.
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Az Onkoltségszamitashoz felhasznalt adatok utokalkuldcié el6tti, illetve folyamatba épitett
cllendrzésérdl a gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelolt személynek kell gondoskodnia. Ez-
zel is biztositani kell az onkoltségszamitas valodisagat, megbizhatosagat.

Az Onkéltségszdmitashoz sziikséges informéacidk rendelkezésre dllasa érdekében pénziigyi-
gazdalkodasi feladatok ellatdsara kijelolt személynek fokozott figyelmet kell forditani a ko-
vetkezokre:
- minden olyan gazdasagi eseményr6l, mely hatéssal van azokra a koltségekre, melyek
az 6nkdltségszamitas soran figyelembevételre keriilnek, bizonylat késziiljon,
- bizonylatot kell kidllitani azokrél a gazdasagi eseményekrdl is, melyek az 6nkoltség-
szamitds soran figyelembe vett kiltségek 6sszetételében okoznak valtozast,
- a konnyviteli nyilvantartasba (beleértve a részletezd analitikus nyilvantartasokat is),
csak bizonylat alapjan szabad feljegyzést tenni,
- az Onkoltségszamitassal kapcsolatos kéltségek elszdmoldsa soran is ellenérizni kell a
vonatkozé bizonylatok alaki és tartalmi kévetelményeinek meglétét,
- az Onkoltségszamitishoz felhasznalt koltségek, valamint az 6nkoltségszamitas bi-
zonylatai tekintetében be kell tartani a bizonylat megérzési idot.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
- értékesitési koltségeket és
- az elballitdssal kozvetlen kapesolatba nem hozhaté igazgatasi és egyéb altalanos kolt-
ségeket.

10. Az 6nkéltségszamitas bizonylatai

Az 6nkoltségszamitashoz a Szamviteli térvény altal meghatarozott, valamint az Intézmény
Bizonylati szabalyzatdban régzitett alaki és formai kellékekkel elldtott bizonylatok sziiksége-
sek.

1. Az el6kalkulécidhoz sziikséges bizonylatok:

- korabbi évek utdkalkulacionak alapbizonylatai,

- kizbeest kalkulacidnak alapbizonylatai, illetve

- az elébbi kalkulaciok.
Egy€éb informacioként az egyes kalkulacids tényezékben megalapozottan figyelembe vehetd
inflacios hatasokat, jogszabaly alapjan varhatd véltozasokat szabad bekalkulalni.

2. A kozbeeso kalkulacio, valamint az utokalkuldcié bizonylatai:
- a munkaszam-nyilvantartds,
- a készletekkel kapcsolatos bizonylatok (bevételi, kiaddsi bizonylatok, egyéb bizonyla-
tok),
- az egyes kalkulacios tényez6k bizonylatai (szamlak, illetve bérjegyzékek, konyvelési
értesitok),
- az értékcesokkenési leiras bizonylatai.
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3. Az onkoltségszamitas hitelességét az onkoltségszamitis soran felhasznalt adatok és a f6-
konyvi konyvelés, valamint az analitikus nyilvantartasok kézotti kapesolat attekintése biztosit-
ja.

Betartandé egyezdségi kovetelmények:

3.1. Az utékalkulécié esetében:
- az utdkalkulacional hasznalt értékadatoknak meg kell egyeznie a fékdnyvi kényvelés
adataival,
- az év folyaman elszamolt kiaddsoknak koltségnemenként meg kell egyeznie - az eset-
leg év kézben készitett - utdkalkuldcidkban szerepld kiadasok tsszegével,
- az egyeztetést legalabb év végén, illetve év kdzbeni tébbszori utdkalkulacio készitése-
kor, ahhoz igazodva legalabb negyedévente kell elvégezni,
- az egyeztetésre hasznalt {vet a Szdmviteli Rend tartalmazza;

3.2. Az egyéb kozvetlen koltségként érvényesitett kozvetett kiadasok felosztasdval elszamolt -

kiadasok esetében:
- a kiilonb6zo kozvetett kiaddsok felosztdsa cimen elszamolt 6sszegnek meg kell egyez-
ni az év soran felosztott koltségek Osszegével, (Az egyeztetések €s felosztasok alapja a
koltségtsszesito 1v.)
- az azonos szakfeladaton elszamolt, de termékértékesitéssel és szolgaltatasnyujtassal
érintett kiadasok elkiilonitésére alkalmazott nyilvantartas halmozott adatainak, valamint
az. év kizben az utdkalkulacidhoz felhasznélt adatoknak meg kell egyeznitik az analiti-
kaban kimutatott év végi dsszesitd adattal.

11. A koltségek utalvianyozisa

A (termelés) szolgaltatasnyujtas érdekében felmeriilt kiaddsok és bevételek teljesitésével kap-
csolatos pénzgazdalkodasi jogkordket (kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és
ellenjegyzés) és annak gyakorldsara vonatkozd eldirdsokat az erre vonatkozod szabalyzat tar-
talmazza.

12. A szabalyzat hatialya

A szabélyzat feliilvizsgalataért, rendelkezéseinek betartatdsaért az Intézmény pénziigyi-
gazdalkodasi feladatok ellatasara kijel6lt személy tartozik felelsséggel.

A szabalyzat 2021.december 01- én 1ép hatélyba, rendelkezéseit ezt kivetden kell betartani.

Kelt; 2021.december 01.

intézményvezetd
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