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Varosiizemeltetési Intézmény
Selejtezési és hasznositasi szabalyzata

A selejtezés részletes szabalyait az Intézmény sajat hataskorében jelen szabalyzatban allapitja
meg.

A selejtezés és hasznosités helyi szabélyai az aldbbiak figyelembe vételével keriiltek meghata-
rozasra:

- az allamhéztartas szdmvitelérdl szolo 4/2013. (L. 11.) Kormanyrendelet,

- az Intézmény vagyonanak nagysaga,

- a vagyon kezelésére vonatkozo belsé szabalyozasok.

1. A szabdlyzat hatalya

A Selejtezési és hasznositasi szabalyzat

- az Intézmény - sajat, kiilon koltségvetési szervekhez nem tartozo,

- az Intézményhez gazdalkodasat tekintve hozzarendelt koltségvetési szerv
beszdmolojaban bemutatott és a beszamol6t alatdmaszté nyilvantartasok alapjan - tulajdond-
ban, kezelésében 1évo feleslegessé valt vagyontargyak folyamatos feltarasaval, hasznositasa-
val, selejtezésével kapcsolatos eljarasokra terjed ki.

Az Intézményhez hozzarendelt koltségvetési szerv a selejtezésre és hasznositésra vonatkozo
sajatos szabalyait a sajat szamviteli rendjében hatarozza meg,.

2. A szabalyzat tartalma

A szabdlyzat az alabbi fobb teriiletekrdl rendelkezik:
- selejtezéssel kapcsolatos eljarasi szabélyok,
- vagyontargyak selejtezhetosége,
- a selejtezési eljaras menete,
- a selejtezéssel kapcesolatos dokumentumok trolasa, drzése,
- felelésségi szabélyok.

3. A selejtezéssel sszefiiggd feladatok ellatéinak kijelolése, dsszeférhetetlensége

A selejtezéssel dsszefiiggd feladatokat a kovetkez6 személyek latjak el:
- az intézményvezeto,
- a selejtezési kezdeményezésre jogosult személy, személyek,
- a selejtezési bizottsag tagjai,
- a vagyongazdalkodasi feladatokért felelés személy,
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- a gazdalkodasi feladatok ellatasaért felelds személy,
- a selejtezés ellendre.

3.1. A selejtezési kezdeményezésre jogosult személy

A selejtezési kezdeményezésre jogosult személyt, illetve személyek korét az intézményvezets
irdsban, jelen szabélyzat mellékleteként jelsli ki.

A selejtezési kezdeményezésre jogosult személy:
- lehet maga az intézményvezetd,
- tagja lehet a selejtezési bizottsagnak,
- lehet az Intézmény barmely olyan dolgozoja, akinek esetében nem all fenn a kivetke-
zO0kben meghatarozott §sszeférhetetlenség.

A selejtezési kezdeményezésre jogosult személy nem lehet:
- a selejtezés tekintetében a vagyongazdalkodasi feladatokat, valamint
- a selejtezés ellendrzési feladatait

ellaté személy.

3.2. A selejtezési bizottsdg

A selejtezési bizottsag tagjait az intézményvezetd frasban jeldli ki.
A bizottsdg [étszamat és tagjainak névsorat a szabélyzat melléklete tartalmazza.
A bizottsdg létszdma nem lehet kevesebb 3 fénél.

A selejtezési bizottsag tagja nem lehet:

- az intézményvezets,

- a vagyongazdélkodasi feladatokért felelds személy,
- a selejtezés ellendrzési feladatait ellatd személy.

A selejtezési bizotisdg tagjai az Intézmény alkalmazisaban all6 dolgozdk, illetve az Intéz-
mény gazdalkodasi feladatait ellatd dolgozok lehetnek, ha nem all fenn esetiikben az eléz6ek-
ben meghatéarozott 6sszeférhetetlenség.

3.3. A selejtezés tekintetében a vagyongazdalkodasi feladatokért felelgs személy

Az intézményvezetd jelen szabélyzat mellékletében jelsli ki a selejtezés tekintetében a va-
gyongazdalkodasi feladatok ellatasaért felelds személyt.

E feladatot olyan személy lthatja el, aki munkakéri lefrésa alapjan a pénziigyi-gazdalkodasi,
vagy vagyongazdalkodasi teriilettel 6sszefliggd feladatokat kiteles ellatni.

A vagyongazdilkodasi feladatok ellatasdért felelds személye megegyezhet a gazdalkodasi
feladatok ellatasara kijelolt dolgozé személyével.
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3.4. A selejtezés ellendre

A selejtezés ellendrzésének feladatait ellathatja:
- a belso ellendr,
- olyan pénziigyi-gazdalkodési teriileten dolgozo személy, aki
- nem latja el a selejtezés tekintetében a vagyongazdalkodasi feladatokat, illetve
- nem a gazdalkodasi feladatok ellatasaért kijeldlt dolgozo,
- az Intézmény valamely dolgozdja, ha nincs az elézéeknek megfelelden kijeldlhett személy.

3.5. A gazdalkodaisi feladatok ellatasara kijelolt dolgozo

A gazdalkodasi feladatok ellatasra kijellt dolgozd a szamviteli rend I. fejezetében meghata-
rozott személy.

4. A vagyontargyak selejtezhetosége

A vagyontargyak selejtezhetéségének megéllapitésa soran az alabbi fogalmakat kell alkalmaz-
ni:

Vagyontargy
Vagyontargynak mindsiilnek mindazok:

- a targyi eszk6zok

- a készletek,

- az immateridlis javak koziil a szellemi termékek, valamint

- a vagyonkezelésbe vett eszkozok,
amelyek az Intézmény hasznalatdban, kezelésében vannak, illetve amely vagyontargyaknak
tulajdonosa, s amelyeket a fékényvi szémlakon — és/vagy analitikus nyilvéantartdsi rendszeré-
ben — az Intézménynél nyilvantartasba vettek.

Felesleges vagyontargy
Feleslegesnek azok a vagyontirgyak mindsithetéek, amelyek az aldbbi kritériumok valamelyi-
kének megfelelnek:
- a zavartalan mtikodéshez sziikséges mennyiséget meghaladjak,
- a technikai fejlédés valtozasa, illetve a korszeriibb eszkozokkel térténd ellatas folytan
nélkiilozhetdveé valtak,
- valamely feladat megsziinése vagy véltozasa kovetkeztében a feladat ellatdsahoz mar
nem sziikségesek,
- szellemi termékek koziil az, mely nem hasznalhato.
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Nem tekinthetdk feleslegesnek azok a vagyontargyak, amelyek:
- nincsenek hasznalatban, de varhatéan hasznélatba keriilnek, illetve
- javités alatt allnak.

Selejtezendé vagyontargy
Selejtezend6éek mindazon vagyontargyak, amelyek az alabbi kovetelményeknek akar kiilon-
kiilén vagy egyiittesen megfelelnek:
1. Kar kovetkeztében nagy allagveszteséget szenvedtek, s varhatéan javitas utédn sem
valnak rendeltetésszer(i haszndlatra igazan alkalmassa.
A javitas sorén kiilon figyelmet kell szentelni a javitds véarhaté anyagi vonzata, a va-
gyontdrgy allagjavuldsa és hasznélhatésaga kozétti viszonyra.
Ha a javitds anyagilag irredlisan magas terhet jelent, akkor a leselejtezés mellett kell
donteni.
2. Teljesen (0-ra) leirodott és felujitasra gazdasagi megfontolasbél alkalmatlan vagyon-
targy, illetve olyan vagyontargy, melynek hasznalata miiszakilag, biztonsagtechnikailag
nem javasolt.
3. Ha a vagyontargyak miszakilag, erkdlcsileg elavultak oly mértékben, hogy selejtezé-
stik indokolt.
4. Szoftver:
- amely olyan tevékenységhez, feladathoz kapcsolédik, melynek ellatasi kotelezettsége
megszlnt,
- melyet egy szamitogépen sem hasznalnak mar.

Hasznositas

Hasznositds az a tevékenység, melynek sordn a leselejtezett eszkdz nem megsemmisitésre
kertil, hanem értékesités, egyéb sajat célu felhasznalds sordn a leselejtezett eszkdzbdl pénz-
tigyileg is kimutathat6 haszon keletkezik.

Hasznositasnak minésiil kiilonésen:
- az értékesités, ide értve a hulladéklerako telepek 4ltal fizetett dijat is,
- az Intézményen beliil térténd hasznositas.

E szabalyzat alkalmazasaban nem minésiil hasznositdsnak az, amikor valamely eszkdz meglé-
v6 kapacitds kihasznaldsdnak ndvelése érdekében ellenérték fejében dtengedik az eszkoz
hasznalati jogét, pl.: bérbe adjak.

5. A selejtezési eljaras lefolytatasa

A selejtezési eljaras menete, szakaszai:
- selejtezési kezdeményezés,
- a selejtezési kezdeményezés feliilvizsgilata
- a selejtezési javaslattal készitése és dontés a selejtezésrél,
- a selejtezés lebonyolitasa,
- a hasznositasi eljaras,
- a megsemmisitési eljaras.
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5.1. A selejtezési kezdeményezés

Evente irasban kezdeményezni kell a feleslegessé val6 és elhasznélodott eszkdzok hasznosita-
sat, illetve selejtezését.

A kezdeményezésre jogosultakat melléklet tartalmazza.

A kezdeményezésre jogosultaknak a feladatukat egyiitt, egyszerre kell ellatniuk, és ennek so-
ran irasban kotelesek rogziteni:

- a selejtezési kezdeményezésiiket, vagy

- azt, hogy szerintiik az érintett idépontban selejtezést nem kezdeményeznek.

A selejtezés kezdeményezés sziikségességének megallapitasa céljabol a selejtezés kezdeme-
nyezésére jogosultak kotelesek:
- megvizsgalni az érintett vagyoni kort,
- kikérni a vagyonnal dolgozok véleményét,
- év kozben feljegyezni az egyes vagyontargyak selejtezenddségével kapcsolatos észre-
vételeket.

5.1.1. A selejtezési kezdeményezés elkészitése

Ha a selejtezési kezdeményezésre jogosultak tgy dontéttek, hogy kezdeményezik a selejte-
zést, meghatarozzak azt is, hogy koziiliik ki lesz felelés a selejtezési kezdeményezés jegyzé-
kének Gsszedllitasaért.

A selejtezési kezdeményezésre jogosultak a feleslegesnek mindsitett vagyontargyakrol jegy-
zéket vesznek fel, mely a selejtezési kezdeményezés mellékletét képezi.

A selejtezési kezdeményezésre helyileg rendszeresitett nyomtatvanyt a selejtezési bizottsag
biztositja a kezdeményezésre jogosultak részére, és szikség esetén kozremiikédik a nyomtat-
vény kitoltésében, az azonositd adatok meghatarozasaban.

A selejtezés kezdeményezoi kotelesek szakvéleményt beszerezni akkor, ha a selejtezhetdség
megallapitdsa nem egyértelmii, igy specidlis szakértelmet igényel. A szakvéleményt a selejte-
zési kezdeményezéshez kell csatolni.

Kiilon jegyzéket kell felvenni:
- a targyi eszkozokrol és a szellemi termékekrol, és a vagyonkezelésbe vett eszkozokrol,
- a mennyiségben és értékben nyilvantartott készletekrdl,
- a csak mennyiségben nyilvantartott készletekrol, egyéb eszkozokrol.

A jegyzékeknek az alabbi kitelez6 tartalmi elemei vannak:
- sorszam,
- leltari (azonositd) szam,
- a vagyontargy megnevezése, fobb azonosité adataival,
- érték adatok (pl.: befektetett eszkozoknél: bruttd érték, értékcstkkenés, nettd érték:
készleteknél a nyilvantartasi érték, stb.),
- mennyiségi egyseég,
- a feleslegesnek mindsitett mennyiség,
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- a feleslegessé valas oka,

- a hasznalatbol val6 kivonds idépontja,

- a hasznositas modjara tett javaslat,

- a jegyzék készitésének id6pontja,

- az Osszeallitasért felelds személy alairasa.

J.1.2. Jegyzbkonyv selejtezési kezdeményezés sziikségességérdl

A selejtezési kezdeményezésre jogosultak kdzdsen jegyzGkonyvet vesznek fel arrdl, ha egylit-
tes vélemeényiik szerint az Intézménynél nincs selejtezésre szitkség.
A jegyzOkonyvben a selejtezési kezdeményezésre jogosultaknak nyilatkozniuk kell arrél,
hogy a kezdeményezést azért nem teszik meg, mert
- az Intézmény leltdrdban szerepld leltari korzetekben és egységekben dolgozd szemé-
lyekkel konzultéltak, és 6k arrol nyilatkoztak, hogy ismeretiik szerint nincs selejtezendé
vagyontargy,
- a selejtezési kezdeményezés hatérideje eldtt 10 nappal helyszini bejarassal gydzédtek
meg a selejtezés szlikségtelenségérol.

5.2. A selejtezési kezdeményezés feliilvizsgalata a vagyongazdalkodasért felelis személy
altal

A sclejtezési kezdeményezést — az 9sszedllitott jegyzékek figyelembe vételével - az intéz-
ményvezetd altal kijelolt vagyongazdalkodasért felelés személynek 10 napon beliil feliil kell
vizsgélnia.

A feliilvizsgalatnak ki kell térnie arra, hogy:
- a feleslegessé valas okaként feltiintetett indokok valdsagosak-e,
- a nyilvantartasi szdmok helyesek-e.
- sziikséges-e szakvélemény a selejtezhetéség megéllapitdsdhoz, és ha igen a szakvéle-
mény rendelkezésre éll-e, annak tartalma alatdmasztja-e a selejtezési kezdeményezést.

A selejtezési kezdeményezés feliilvizsgalatdnak megtérténtét hitelt érdemléen dokumentéalni
kell.

A feltilvizsgélat sordn feltért eltérésekrol hibajegyzéket kell kitélteni, mely tartalmazza a fel-
tart hibat, hianyossagot, valamint a helyes adatokat.

A feliilvizsgélt selejtezési kezdeményezést ét kell adni az intézményvezetének.

5.3. A selejtezési javaslat készitése és dontés a selejtezésril

A selejtezési jegyzOkonyv elkészitésével kapcsolatban feladatot 14t el:
- az intézményvezeto,
- a selejtezési bizottsag.
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A selejtezési bizottsag Osszehivasa

Az intézményvezetd feljegyzést készit a selejtezési bizottsag Osszehivasardl és a selejtezési
kezdeményezés dokumentumainak a selejtezési bizottsag vezetdjének torténd dtadasardl.

A selejtezési bizottsagot a selejtezési kezdeményezést6l szamitott 15 napon belill 9ssze kell
hivni.

A bizottsag iilésén biztositani kell a megfelel§ szakértelemmel rendelkezd dolgoz6 vagy igeny
szerint a kiilsé szakértd részvételét.

A selejtezési kezdeményezés megtargyaldsa és selejtezési és hasznositési javaslat elkészitése

A selejtezési bizottsag az alébbi feladatokat latja el:
- Megtargyalja, megvitatja a selejtezési kezdeményezest.
- Selejtezési javaslatot készit, melyben mar az ellendrzétt, feliilvizsgalt adatok szerepel-
nek.
A selejtezési bizottsag selejtezési javaslatihoz selejtezési jegyzékek kapesolodnak.
A selejtezési jegyzékek tartalmazzék az alabbi adatokat:
- sorszam,
- leltari (azonositd) szam,
- a vagyontargy megnevezése, fobb azonosito adataival,
- érték adatok (pl.: befektetett eszkdzoknél brutto érték, értékestkkenés, netto ér-
ték; készleteknél a nyilvantartasi érték, stb.),
- mennyiségi egység,
- a selejtezési bizottsag javaslata a selejtezést kovetd eljarasra,
- a jegyzék készitésének idépontja,
- az Osszeallitasért és ellendrzésért felelds személy alairasa.
- Vizsgélja a selejtezendének megjeldlt vagyon hasznositasanak lehet6ségét, €s a vizsga-
latot ko vetden részletes hasznositasi javaslatot tesz.
- Ha a selejtezendének megjeldlt vagyontérgy hasznosités kizart, megsemmisitési javas-
latot tesz.
Ha a selejtezési bizottsdg azt dllapitja meg, hogy a selejtezendé eszkéz nem hasznosit-
hato, raktarozaséra késobbi felhasznalds érdekében nincs lehetéség, akkor az adott esz-
kéz vonatkozasiban megsemmisitési javaslatot tesz.
A megsemmisitésre megjeldlt eszkozok esetében meg kell jeldlni a megsemmisités ja-
vasolt modjat is.

A selejtezési és hasznositasi javaslat jovahagyasa

A selejtezési bizottsdg vezetéje jovahagyds céljabol a selejtezési javaslatot atadja az intéz-
ményvezetonek.

A selejtezés lebonyolitdsdra a selejtezési javaslat {rasban dokumentalt jovahagyasaval az in-
tézményvezetd ad engedélyt.

A selejtezés lebonyolitasa érdekében az intézményvezetd jovéhagyas el6tt az alabbi feladato-
kat latja el:

- Ellendtzi a selejtezési bizottsag ltal elkészitett, dsszedllitott selejtezési javaslatot.

- Az ellenérzést kovetden a selejtezési és hasznositasi javaslatban szereplé eszkézok selejte-
z€sét vagyontargyanként:
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- jovahagyja, és/vagy

- ajavaslattél eltéréen dont.
- Attekinti a hasznositdsi javaslatot. Tajékozodik a hasznositasi lehetdségekrél, majd ennek
eredményeként a javaslatot vagyontdrgyanként:

- jovahagyja, és/vagy

- a javaslattol eltér6en dont.
- Attekinti a megsemmisitési javaslatot. Megvizsgalja a megsemmisités sziikségességét, a
javasolt megsemmisitési médokat, ¢s a javaslatot vagyontargyanként:

- J6vahagyja, és/vagy

- a javaslattdl eltéréen dont.

A dontést €s a jovdhagyast a jegyzékre felvezeti, valamint a jegyzéken a jovéhagyasi zaradé-
kot kit6lti.

5.4. A selejtezés lebonyolitisa
A selejtezés lebonyolitésara csak a jovahagyott selejtezési javaslat alapjan keriilhet sor.

A selejtezendd vagyontargyakrol a selejtezési bizottsag kozremiikodésével selejtezési bizony-
latot kell kiallitani.

A selejtezési bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek kozott:
- a befektetett eszkozok esetében a bruttd érték és az értékesokkenés kivezetéséhez
sziikséges adatokat és
- a fokonyvi szamlaszdmokat - a f6kényvi kényvelés szamara,
- a leltari azonosité szamokat - az analitikus konyvelés szadméra,
- a mennyiségben €s értékben nyilvantartott készletek esetében az érintett fokonyvi
szamla szamat ¢s a leltari azonositd szamokat,
- a csak mennyiségben nyilvantartott készletek és egyéb eszkdzok esetében az analiti-
kus nyilvantartas azonosito szamat, leltari szamat.

A selejtezési bizottsag kételes gondoskodni arrél, hogy:
- a leselejtezett eszkozok elkiilonitésre keriiljenek az egyéb eszkozoktsl,
- a hasznosithatatlan hulladék 15 napon beliil megsemmisitésre, elszallitasra keriiljon,
- a hasznosithat6 leselejtezett vagyon a selejtezési dontést kovetd 30 napon beliil a meg-
jelolt modon hasznositasra keriiljon.

5.5. A hasznositasi eljaras

A Selejtezési bizottsignak a hasznositds sordn a helyi vagyongazdalkodasi szabalyok figye-
lembe vételével kell eljarnia.

A vagyon hasznositdsa sordn, ha:
- az Intézmény nevében torténd értékesités torténik, szabélyszertien kiallitott bizonylatot
kell késziteni (szamla, nyugta), illetve
- a vagyontargy hulladékfelvasarlo helyre keriil, az ott kiéllitott bizonylatot kell a hasz-
nositas alapbizonylataként kezelni.
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Az intézményvezetd, vagy az 4ltala kijelolt személy felelos azért, hogy az értékesités soran az
Intézmény:
- az eszk6zt piaci aron hasznositsa,
- az eszkdz piaci aron val6 hasznositast 100.000 Forint értéket meghaladé eszkoz esete-
ben hitelt érdemlden (hdrom ajénlat csatolaséval) igazolja,
- elvégezze a vagyon értékesitésére vonatkozo, a helyi vagyongazdalkodasi szabalyok
szerinti feladatokat, illetve az értékesitést az ott meghatdrozott eljarasi rend szerint vé-
gezze.

5.6. A megsemmisitési eljaras

A megsemmisitési eljaras lefolytataséra csak az intézményvezetd éltal jovahagyott megsem-
misitési javaslat alapjan kertilhet sor.

A megsemmisitési eljaras végrehajtasarol a selejtezési bizottsag koteles gondoskodni.

A megsemmisitési eljarasrol kiilon jegyz6konyvet kell felvenni, amely hitelt érdemlben tar-
talmazza, hogy mely vagyontargyak, milyen modon és mikor keriiltek megsemmusitésre.

A megsemmisités id6pontjat a megsemmisitésre javasolt eszk6zok jegyzékere fel kell vezetni.
A megsemmisitési jegyzokonyvet a megsemmisitési eljardsban résztvevo selejtezési bizottsagi
tagok, valamint a megsemmisitést engedélyezd intézményvezetd koteles alairni.

6. A selejtezés kinyvviteli elszamolasa

6.1. A selejtezés miatti AllomAny csokkenés elszamoldsa a fokonyvi konyvvitelben

Negyedévenkeént, a negyedéves konyvviteli zarlat keretében - a 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet
53. § (6) bekezdés b) pontja szerint - el kell végezni:

- az immaterialis javak,

- targyi eszkozok,

- készletek
selejtezés miatti csokkenésével, illetve a hasznosithato hulladék készletre vételével osszefiig-
g6 tételek elszamolasat.

A selejtezés konyvviteli elszdmolasa a 842. Hianyz, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybaol
kivezetett eszkozok konyv szerinti értéke szamlara torténik.

6.2. A selejtezés miatti allomany csokkenés elszamoldsa az analitikus kinyvelésben

A selejtezés megtorténtekor az allomany csokkenés tényét, €s egyeb nyilvantartasi adatot ha-

Jadéktalanul fel kell vezetni az érintett analitikus nyilvantartdsokban.
A targyi eszkozok selejtezésénél allomany csokkenési bizonylatot is ki kell allitani.



Szamviteli rend — Selejtezési szabdlyzat (Haz‘ébios 2021.december 01-t51)

7. A selejtezéssel kapcsolatos dokumentumok taroldsa, 6rzése

A selejtezéssel kapesolatos dokumentumok taroldsara, 6rzésére a szamviteli bizonylatok ana-
l6gidja alapjan kell gondoskodni.

A selejtezési bizonylatot a konyvelési bizonylatok kozott kell megérizni.

Az egyéb selejtezési dokumentumokat, a ,,..... évi targyi eszkoz beszerzés” nevii gylijtében
kell megdrizni, s iktatott tigyiratként, annak jellegének megfeleléen kezelni.

8. A személyi felelosség megallapitisa

A selejtezési eljaras sordn vizsgalni kell, hogy a selejtezés természetes allagveszteség, avulas
vagy személyi mulasztas miatt valt-e sziikségessé.

Amennyiben megallapithato a személyes mulasztas ténye, meg kell vizsgalni, hogy a selejtté
vélést hanyag kezelés, tarolas vagy szandékos rongalas okozta-e.

A feleldsségre vonasi eljarast a munkaltatonak kell kezdeményeznie.

9. Selejtezéssel kapcesolatos feladat- és hataskorik

A selejtezéssel dsszefiiggd feladatok ellatdsban részt vesz:
- az intézményvezetd,
- a selejtezési kezdeményezésre jogosult személy,
- a selejtezési bizottsag tagjai,
- a vagyongazdalkodasi feladatokért felel6s személy,
- a gazdalkodési feladatokat ellatésaért felelés személy,
- a selejtezés ellendre.

9.1. Az intézményvezetod

Az intézményvezetd selejtezési tevékenységgel kapesolatos feladatai, hataskorei:
- koteles kijeldlni:
- a selejtezési kezdeményezésre jogosult személyt, személyeket,
- a selejtezési bizottsag tagjait,
- a selejtezés tekintetében a vagyongazdalkodasi feladatokért felelds személyt,
- a selejtezés ellendri feladatainak ellatasara kiteles személyt;
- dtveszi a vagyongazdalkodésért felelds személy altal feliilvizsgalt selejtezési kezdeménye-
z€st;
- atveszi a jegyzokdnyvet arr6l, hogy adott évben selejtezési kezdeményezésre jogosultak nem
kezdeményeznek selejtezést, mivel szerintiik selejtezésre nincs szitkség;
- Osszehivja a selejtezési bizottsagot, és atadja résziikre a feliilvizsgalt selejtezési kezdemé-
nyezest a selejtezési javaslat elkészitése céljabol,
- a selejtezési kezdeményezéssel kapcsolatban sziikség szerint felveti a személyi felelosséget,
- jovahagyja a selejtezési javaslatot,
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- jovahagyja, figyelemmel kiséri a hasznositasi tevékenység

- jovahagyja a megsemmisitési javaslatot, alairja megsemmisitési jegyzOkdnyvet,

- a jelen szabalyzatban meghatérozott &sszeférhetetlenség alol irasban felmentést ad akkor, ha
az Intézmény létszdma nem teszi lehetové a feladatok osszeférhetetlenség nélkiili ellatasat.

9.2. A selejtezési kezdeményezésre jogosult személy

A selejtezési kezdeményezésre jogosult személy feladata és hataskore:
- selejtezési kezdeményezést készit a szabalyzatban meghatérozott hatariddig,
- a selejtezési kezdeményezés dsszeallitasa érdekében
- helyszini bejarast tart,
- kikéri az adott eszkozokkel dolgozo személyek véleményét,
- sziikség esetén szakvéleményt szerez be a selejtezés sziikségességérol,
- ha adott évben selejtezést az eszkzok dllapota miatt nem kell kezdeményezni, jegyzOkony-
vet készit arrol, hogy selejtezés kezdeményezésére nem keriil sor,
- a selejtezési kezdeményezést 4tadja a vagyongazdalkodasért felelds személynek.

A selejtezési kezdeményezésre jogosult személyek a feladataikat kiilon-kiilon, valamint k&zo-
sen is ellathatjak, attol fiiggben, hogy az intézményvezetdi kijelolés tekintetiikben korlatozza-
e a kezdeményezésre jogosultsaggal érintett vagyoni kort.

9.3. A selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag feladat- és hataskore:

- 4tadja a selejtezési kezdeményezéshez sziikséges nyomtatvanyt a kezdeményezésre jogosult
részére,

- segitséget ny(jt a selejtezési kezdeményezés nyomtatvany kitsltésében, killéndsen a selejte-
zend6 eszkozdk azonosito adatai tekintetében,

- iilést tart a selejtezési kezdeményezés megtargyalasara,

- a selejtezési kezdeményezéssel érintett eszkoz esetében, ha sziikséges, felveti a személyi
felelosséget,

- hasznositasi javaslatot készit, majd azt tadja az intézményvezetének jovahagyds céljabol,

- kozremiikodik a selejtezési bizonylat kiallitdsaban,

- gondoskodik a leselejtezett eszkozok elkiilonitésérol,

- gondoskodik a selejtezett eszkozok hasznositasarol,

- gondoskodik a hasznosithatatlan hulladék megsemmisitésérdl, illetve elszallitasarol,

- a selejtezési bizonylatot dtadja a gazdalkodasi feladatot ellaté személynek konyvelés célja-
bol.

9.4, A selejtezés tekintetében a vagyongazdalkodasi feladatokért felelds személy
A vagyongazdalkodasi feladatokért felel6s személy feladat- és hataskore:
- vagyongazdalkodasi szempontbol feliilvizsgalja a selejtezési kezdeményezést,

- a feliilvizsgalt selejtezési kezdeményezést atadja az intézményvezetdnek,
- elkésziti a jovahagyott selejtezési javaslat alapjan a selejtezési bizonylatot.
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9.5. A gazdalkodisi feladatok ellitdsdra kijelolt személy

A gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelslt személy feladat- és hataskore:

- a hasznositas sordn a szabalyzatban el6irt értékesitési szabalyok betartasa,
- a selejtezés {6konyvi és analitikus kényvelése,

- az dllomanycsokkenési bizonylat kiallitasa,

- a selejtezési bizonylat szamviteli bizonylatként vald megdrzése.

9.6. A selejtezés ellendre

A selejtezési feladatok ellenére a kovetkez feladatok ellatisara kiteles:
- a selejtezési kezdeményezés hatéridejének lejartakor ellendrzi, hogy:
- a selejtezési kezdeményezés megtortént-e, vagy
- a selejtezési kezdeményezés elmaradésat indokold jegyz6konyv rendelkezésre
all-e;
- ha selejtezési kezdeményezés tortént, akkor a hataridéket betartottak-e,
- a selejtezési kezdeményezés tartalma megfelels-e,
- a selejtezési kezdeményezést kovetden a vagyongazdalkodasért felelds ellatta-e felada-
tat,
- a selejtezési bizottsag hataridére elvégezte-e a selejtezési dontés elokészitését,
- az intézményvezeté dontésének megfelelden, a hataridk betartasaval tortént-c a selej-
tezés,
- a selejtezett eszkozok elkiilonitése megtortént-e,
- a hasznosithat6 eszk6zok hasznositésa hataridére megtortént-e, a hasznositésra a meg-
hatarozott modon keriilt-e sor,
- a megsemmisités, illetve a hulladék elszallitasa hataridére megtortént-e,
- a szamviteli elszdmolasok - a selejtek kényvekb6! vald kivezetése - megfelelden meg-
tortént-e

- a megsemmisités, illetve a hulladék elszallitasa hataridére megtortént-e,

- a szamviteli elszdmolasok - a selejtek konyvekbél valo kivezetése - megfeleloen meg-
tortént-e.
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10. A szabalyzat hatalya

Ezen szabélyzat 2021. december 01. napon 1ép hatalyba, s egyidejiileg hatalyat veszti a selej-
tezésre és hasznositisra vonatkozo belsd szabalyozas.

Kelt: 2021. december 01.

..............................................
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Melléklet: a selejtezési tevékenységgel kapcesolatos feladatok ellitéirél

L. A selejtezési kezdeményezésre jogosult személyek
A selejtezési kezdeményezésre jogosult:
- az intézményvezet6 a teljes intézményi vagyon tekintetében,

2. A selejtezési bizottsag
Az Intézmény intézményvezetdje az alabbi selejtezési bizottsdgot hozza létre a selejtezéssel
kapcsolatos déntések elokészitésére, a feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasi lehetdsé-
geinek kidolgozasara, a selejtezési eljarasban valo részvételre:

1. A selejtezési bizottsag 3 fobal all.

2. A bizottsag tagjai:

S HAGOK: e,

........................................................................
........................................................................

........................................................................

3. A selejtezés tekintetében a vagyongazdalkodasi feladatokért felelés személy
A gazdalkodasért felelos személy.
4. A selejtezés ellenére

A selejtezés ellendrzési feladatinak elveégzésere KOEIES: ....ooverrrmmroremeoeeooeoeoeeeeoeoe

..............................................

intézményvezetd
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Nyomtatvanyszdm: PTI S.0-1/2001

Koltségvetési szerv megnevezése: Iktaté szam:

Selejtezési kezdeményezés
(a selejtezésre kezdeményezett vagyontargyak jegyzékével)

ATUHTOMAK B .o et ete et et e et e e e st e et s e et a e e e e et a s e e e (nevil) és
......................................................................................................... cimti

Koltségvetési szerv (illetve @ SZETV ......oveiiiiiiinnin egysége,

része, vonatkozasdban ............ évre vonatkozéan a kovetkezok szerint kezdeményezzitk a feleslegessé valo €s

elhasznalodott eszkdzok selejtezését, tovabba az igy megjeldlt eszkozok hasznositasat vagy megsemmisitését.

1. A selejtezési kezdeményezés soran figyelembe vételre kertltek a szerv belsd szabélyzata értelmében
meghatarozott:

Selejtezési kritériumok,

Selejtezendd eszkozokkel kapesolatos kvetelmények, valamint

Hogy mely vagyontargyak nem mindsithettek feleslegesnek

3

-
2

°
L

o,
oo

2. A selejtezési kezdeményezés oka*:
(* Az alpontokat értelemszeriien kell kitolteni, ha adott alponttal jelolt selejtezési ok nem fordul eld, ugy az
érintett pontot ferde vonallal érvényteleniteni kell!)

2/a) Kar kovetkeztében nagy allagveszteség tortént és javitast, illetve egyeb allaghelyreallité tevékenységet
kivetden az adott eszkoz rendeltetésszerti hasznélatra mar nem lesz alkalmas.

A kar, illetve 4llagveszteség koriilményei, a megallapitast aldtamasztd, igazolo ¢s csatolt dokumentumok a
selejtezésre kezdeményezett vagyontargyak (jegyzek soran szerinti hivatkozéssal) a kovetkezdk:

A jegyzék A kéar miatt bekovetkezett 4llagveszteség konkrét Igazolé dokumen-
koriilményei tumok
Nyomtat- | Oldal Sor szama
véany szdma
szama

2/b.) A vagyontdrgy O-ra leirddott.
A O-ra lefrt eszkoz felujitasa gazdasigi szempontbol nem indokolt, illetve nem lehetséges és/vagy hasznalata
egyéb koriilmény miatt (pl: biztonsagtechnikai okokbol) nem javasolt.

A e pontban megjeldlt selejtezési ok konkrét koriilmeényei, a megallapitast alatdmaszto, igazolo és csatolt doku-
mentumok (a selejtezésre kezdeményezett vagyontargyak jegyz¢k sorszam szerinti hivatkozassal) a kdvetkezok:

A jegyzék A selejtté valas konkrét koriilményei, szempontjai Igazol6é dokumen-
tumok
Nyomtat- | Oldal | Sorszdma
vany szama
szama
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2/c.) A vagyontérgy miiszakilag, erkolcsileg oly mértékben elavult, hogy selejtezése indokolt.
Az e. pontban megjeldlt selejtezési ok konkrét koriilményei, a megallapitast alatamaszto, igazold és csatolt do-
kumentumok (a selejtezésre kezdeményezett vagyontargyak Jegyzék sordn szerinti hivatkozéssal a kovetkezék:

A jegyzék A feleslegessé, selejtezenddvé valas konkrét koriil- Igazol6 dokumen-
ményei, szempontjai tumok
Nyomtat- Oldal Sor szama
vany szdma
szama

2/d.) A selejtezés feleslegessé vélas miatt sziikséges, mivel adott vagyontargy:

*  Mennyiségileg, illetve egyéb szempontbdl a koltségvetési szerv zavartalan mikodéséhez szilkséges nagysa-
got (volument) meghaladja,

% A technikai fejlédés miatt, illetve korszeriibb eszkozokkel torténd felvaltds sziikségszerlisége miatt rendelte-
tésszeriien mar hasznélhato, ezért felesleges,

% Egy kordbban még ellatott, de jelenleg megsziint feladat-ellatasi célt szolgdlt, s a feladat (tevékenység) val-

tozds miatt a vagyontargyra elére lathatélag nem lesz sziikség.

A feleslegessé valas, mint selejtezési ok konkrét kortilményei, a megallapitast aldtdmaszto, igazolo és csatolt
dokumentumok a selejtezésre kezdeményezett vagyontargyak jegyzék sorszdm szerinti hivatkozéssal a kovetke-
z6k:

A jegyzék A selejtezési kezdeményezés konkrét korillményei, Igazolé dokumen-
szempontjai tumok
Nyomtat- | Oldal | Sor szdma
vany szdma
szdma

2/e.) Adott vagyontirgy selejtezési kezdeményezésének egyéb — a 2/a. — 2/d. pontokba be nem sorolhaté — indo-
ka és az indok dokumentumokkal valé alatdmasztdséra torténd hivatkozasa (a selejtezési kezdeményezés jegy-
zékre vald utalds szerint) a kévetkez:

A jegyzék A selejtezési kezdeményezés konkrét kériilményei, Igazol6 dokumen-
szempontjai tumok
Nyomtat- | Oldal | Sorszdma
vany szama
szdma
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3. Egyéb észrevétel, javaslat:

4. A selejtezési kezdeményezéshez csatoldsra keriilt:

Nyomtatviany megnevezése Oldal Tétel
szam szam

1. sz jegyzék: Selejtezési kezdeményezéssel érintett vagyontdrgyak
jegyzéke
targyi eszkdzokre

2. sz jegyzék: Selejtezési kezdeményezéssel érintett vagyontérgyak
jegyzéke
(mennyiségben és értékben nyilvantartott) készletekre

3. sz jegyzék: Selejtezési kezdeményezéssel érintett vagyontdrgyak
jegyzéke a
csak mennyiségben nyilvantartott készletekre, egyéb eszkdzokre
(szerszamokra, kismértékii targyi eszkozokre stb.)

Egyéb csatolt dokumentum, illetve pétlapok:

BV ettt e et e e e NE s e nis prs i e
BeOSZIAS: . ov et it iie e BE0SZIAS civiaiciine onninsmveam s simed i ve s
WV s s i Srae s s s TEVE e vuimmmaimns amnes oenm mmin s mm o i AR TR
BeOsZias: svons i anvesvass vetess ivivia s 2 T A -
[ e S0 B (3,
BeOSztaS: .o iie it BEOSZHAS: v cunissaieseis svinssisavassnsimm v
A selejtezési kezdeményezés késziilt: ............... példényban.
Zaradék

A selejtezési kezdeményezést — mellékletekkel egytitt — feliilvizsgalat céljabol a mai napon atvettem.

(] LU
P.H

alairas
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Koltségvetdsi szerv megnevezése: Iktatészam:

A selejtezési kezdeményezés feliilvizsgilata

IRIOTEEOUE, o005 555500 050 e o i e w5 e s S (nevii) és
......................................................................................................... cimii

Koltségvetési szerv (illetve a SZErv ......oooeieiiiiiiiiee e egysége

része) vonatkozdsban ................... évre vonatkozdan a ....................... iktatészammal

Jelolt PTI S.0.-1/2001. szdm nyomtatvényon - ........... €V i, hénap ......... napjan atvett selejte-

zési kezdeményezést felillvizsgaltam.

A feliilvizsgalatot kovetéen az alabbi megéllapitasokat teszem:
(A *-gal jelzett részeknél a helyes vélaszt egyértelmiien meg kell jelsIni — pl.: alaziizni.)

1.*A selejtezési kezdeményezést:

% A kezdeményezés benyujtasara jogosult személyek nyujtottik be.

% A kezdeményezés benyujtasira jogosult személyek mas személyekkel (a kezdeményezés benyujtdsira nem
Jjogosult személyekkel) egyiitt nyujtottak be.

0,

% A kezdeményezés benyujtisara nem jogosult személyek nyujtottak be,
( A kezdeményezésre jogosultak korét belsé szabalyzat hatérozza meg.)

2.*% A selejtezési kezdeményezés dtaddsra a fent megjelslt napon keriilt sor, igy a selejtezési kezdeményezésre
megszabott hatarid6

% Betartasra keriilt

% Nem keriilt betartdsra

3.A selejtezési kezdeményezést felillvizsgdltam. A vizsgalat kiterjedt:
a) A selejtezési kezdeményezésre vonatkozd dokumenticid hitelességének, teljes korii kitsltésének ellen-
Orzésére,
b) A kezdeményezésben megjelolt vagyontargyak azonosité adatainak, illetve egyeb nyilvantartasi (kiilé-
ndsen érték és mennyiségi) adatainak ellenérzésére,
) A selejtezési ok, koriilmény részletes attekintésére, a csatolt, selejtezést indokléd dokumentumok tarta-
ménak, megfeleldsségének ellendrzésére.

4. A feliilvizsgdlat eredményeképpen megéllapitottam a kivetkezéket:

a)* A selejtezési kezdeményezésre vonatkozo dokumentécié:

% Hiteles, és kitoltése teljes koriien tortént,

Csak részben fogadhato el hitelesnek, mivel ................ccocooeuereeeiiiii

b)* A kezdeményezésben megjelélt vagyontirgyak azonosité adatainak, illetve egyéb nyilvantartasi (kiiléno-
sen érték és mennyiségi) adatainak ellen6rzése soran

% A nyilvéantartastol valo eltérést nem tapasztalhato.
% Anyilvantartastol valo eltérések a csatolt 1. szamu Hibajegyzéken részletesen ismertetésre keriilnek.

c)* A selejtezési ok, koriilmény:
% Megfelel a valosagnak
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*

Egyes esetekben nem, vagy csak részben felel meg a valésagnak. A feliilvizsgélat sordn kialakitott véleme-
nyem szerint nem kielégit, nem megalapozott a selejtezési kezdeményezésben feltiintetett selejtezési ok, ko-
riilmény a mellékelt 2. szami Hibajegyzéken megjelolt eszkozok esetében,

d)* A selejtezési ok, koriilmény igazolasara, alatimasztdsara a selejtezési kezdeményezéshez dokumentaciot

(szakvéleményt, egyéb vizsgalati anyagot stb.)

% Nem csatoltak,

» Egyes esetekben csatoltak,

» A csatoldsra keriilt dokumentécio adattartama nem teljesen megfelel6k, illetve egyes esetekben kiegészitésre
szorul, vagy tovabbi dokumentacidk csatolésa is sziikséges a 3. szamu Hibajegyzéken feltiintetettek szerint.

% Potlélag be kell szerezni a selejtezést indokl6 dokumentumokat a 3. sz. Hibajegyzéken felsorolt esetekben.

%

e

oS

5.*% A feliilvizsgalat alapjan javaslom, hogy:

% A selejtezési eljaras a beny(jtott selejtezési kezdeményezés alapjan torténjen, mivel a kezdeményezés feliil-
vizsgalata sordn — vagyongazdalkodasi szempontbél mindent rendben taldltam.

% A selejtezési eljards a selejtezési kezdeményezés feliilvizsgalata alapjan kiilon éttekintésre keriiljon, a kifo-
gasolt részek a szerv vezetdje, illetve a selejtezési bizottsag dltal megvizsgalasra keriiltek.

Tovabbi javaslatom, hogy:

7.% A selejtezési kezdeményezés feliilvizsgalatihoz csatolasra kerillt

Nyomtatviny megnevezése Oldal Tétel
szam szam

1. szamu Hibajegyzék
Nyilvantartasi adat eltérés miatt

2. szami Hibajegyzék
Nem elfogadhatd, illetve nem megalapozott selejtezési ok, koriilmény miatt

3. szamu Hibajegyzék
A selejtezés indokoltsagét bizonyité dokumentécio hiénya, illetve egy€b hia-
nyossdga, nem megfeleldssége miatt

A selejtezési kezdeményez feliilvizsgélatanak idSpontja: .........ooooiiiiiiiiiiin
A feliilvizsgalatot végezte:

P.H. NéV:  ciimeaissesiinsssis e
BeOSZAS: .. vivainns sansmvasvies savass
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A feliilvizsgalatrol késziilt dokumentum ........... példanyban késziilt.

Zaradék

A selejtezési k'ezdeményezést, valamint a feltilvizsgalatrol késziilt dokumentaciét az tovabbi intézkedés céljabol a
mai napon dtvettem.

Koltségvetési szerv vezettjének
Alafrasa

PH
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Nyomtatvanyszam: PTI §.0-2/2001 Oldalszam: ..,

Nyomtatvanyszam: PTI S.0-2/2001.

1. sz. Hibajegyzés

Nyilvantartasi adat eltérés miatt

Helyesbitd adatok megjeltlése

A helyesbitési javas-

= lat
Tétel sz, Selejtezési jegyzék
Nyomtatvany Oldal Sor Vagyontargy megneve- | Oka Tartalma
szama szama szam Zzeése, azonositd szama
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